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ABSTRAK 

RAZMAN, Tahun 2018, Analisis Pengembangan Sistem Informasi 

Administrasi Sekolah Di SD Negeri 16 Manggalung Kecamatan Mandalle 

Kabupaten Pangkep, Skripsi Program Studi Manajemen Fakultas Ekonomi Dan 

Bisnis Universitas Muhammadiyah Makassar. Dibimbing Oleh Pembimbing I 

Mohammad Aris Pasigai, dan Pembimbing II Muh Nur R. 

 

 Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui apakah sistem informasi 

administrasi yang diterapkan oleh Sekolah Dasar Negeri 16 Manggalung sudah 

efektif dalam pengelolaan data dan informasi. 

 Jenis penelitian yang digunakan dalam penelitian ini adalah studi kasus 

dengan pendekatan deskriptif kualitatif. Data dari penelitian ini diambil langsung 

dari Operator Sekolah Dasar Negeri 16 Manggalung. 

Sekolah Dasar Negeri 16 Manggalung adalah sekolah tempat dimana 

penulis melakukan riset. Pada saat ini, sistem pengelolaan administrasi sekolah 

tersebut masih dilakukan secara manual sehingga menyebabkan penumpukan 

kertas, keterbatasan berbagai data, ketidaksamaan data. Metode pengembangan 

sistem yang penulis gunakan dalam membuat sistem informasi administrasi 

sekolah ini adalah dengan memberikan rancangan baru aliran sistem informasi 

yang sedang berjalan. Hasil yang dicapai yaitu sebuah sistem informasi 

administrasi sekolah, yang menampilkan gambar atau bagan yang 

memperlihatkan urutan dan hubungan antar proses beserta instruksinya yang 

menampilkan data nilai siswa, pembuatan jadwal pelajaran, dan laporan 

keuangan. Sistem informasi administrasi yang telah dikembangkan diharapkan 

dapat mempermudah dan mempercepat proses pengelolaan data dan informasi 

yang dibutuhkan. 

 

 

Kata Kunci : Pengembangan, Sistem, informasi, Administrasi Sekolah. 
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ABSTRACT 

. 

RAZMAN, Year 2018, Analysis of Administrative Information System 

Enhancement School In SD Negeri 16 Manggalung Mandalle District 

Pangkep District, Thesis Management Studies Program Faculty of Economics 

And Business University of Muhammadiyah Makassar. Guided By Supervisor I 

Mohammad Aris Pasigai, and Advisor II Muh Nur R. 

This study aims to determine whether the administrative information 

system implemented by the State Elementary School 16 Manggalung already 

effective in data management and information.  

The type of research used in this research is case study with qualitative 

descriptive approach. Data from this research is taken directly from Operator of 

Primary School of 16 Manggalung. 

Primary School 16 Manggalung is a school where the author conducts 

research. At present, the school administrative management system is still done 

manually causing paper buildup, limited data range, inequality of data. System 

development method that writer use in making school administration information 

system is by giving new design flow of information system that is running. The 

results achieved are a school administrative information system, which displays 

an image or chart showing the sequence and relationship between the process 

and its instructions that displays the student's value data, the making of the 

lesson schedule, and the financial statements. Administrative information system 

that has been developed is expected to make it easier and accelerate the 

process of data management and information needed. 

 

 

Keywords : Development, System, Information, School Administration. 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang 

Sekolah merupakan suatu bentuk lembaga pendidikan yang didalamnya 

berlangsung kegiatan belajar mengajar, serta berbagai kegiatan lain yang 

mendukung terlaksananya proses belajar mengajar tersebut. Kegiatan 

belajar mengajar tersebut terkait dengan beberapa elemen seperti siswa, 

guru dan materi pelajaran yang tergabung di dalam suatu kurikulum sekolah. 

Kegiatan belajar mengajar juga didukung oleh beberapa proses seperti 

proses pembayaran uang sekolah dan pengelolaannya, proses penyediaan 

dan pengelolaan sarana-sarana pendidikan, serta proses pengelolaan 

perpustakaan sebagai media penyedia buku-buku sekolah.  

Hampir semua proses bisnis di sekolah memiliki keluaran berupa 

laporan yang diserahkan ke kepala sekolah secara berkala, misalnya 

laporan keuangan sekolah. Akan tetapi, saat ini umumnya sekolah masih 

menggunakan cara yang tradisional dalam pengumpulan, pengolahan, dan 

pengelolaan data atau informasi yang dibutuhkannya, sehingga pelaksanaan 

proses bisnis dirasakan kurang efektif dan efisien. Hal ini disebakan tidak 

terintegrasinya suatu proses bisnis yang lain, serta lamanya waktu 

pemrosesan data atau informasi dalam pembuatan laporan. 

Penggunaan komputer pada aktivitas bisnis yang ditunjang dengan 

tersedianya berbagai software telah menjanjikan berbagai transaksi bisnis 

dan penyediaan informasi yang mudah, efektif dan efisien. Pada awalnya 

para pelaku bisnis hanya mengandalkan pemecahan masalah dengan  

bantuan  teknologi komputer semata. Saat ini, teknisi dan programmer 
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menjadi andalan para pelaku bisnis untuk menciptakan suatu sistem 

informasi yang mampu memecahkan masalah-masalah  bisnis  tertentu. 

Tetapi  di  sisi  lain,  para pelaku bisnis ini seringkali kurang memahami 

kelebihan dan keterbatasan teknologi komputer sehingga pada saat 

pengunaannya mereka sering mengalami kesulitan.. 

SD Negeri 16 Manggalung merupakan salah satu instansi pendidikan 

yang selalu berusaha meningkatkan kualitas pelayanan pendidikan dari 

waktu ke waktu. Saat ini,  sistem  pengelolaan  administrasi  sekolah  pada  

SD Negeri 16 Manggalung  masih dilakukan   secara   manual,   sehingga   

menyebabkan   penumpukan   kertas,  keterbatasan berbagi data, 

ketidaksamaan data dan kurangnya integritas data. Pelayanan yang 

diberikan kepada orang tua murid pun menjadi tidak maksimal dikarenakan 

kemungkinan dalam ketidakakuratan data. Sulitnya membuat laporan yang 

diperlukan perperiode yang diinginkan, karena sistem manual tidak dapat 

menghasilkan secara cepat dan akurat. Untuk itu perlu pengembangan 

sistem informasi  agar  dapat  memperoleh  kesempatan-kesempatan  yang  

tidak  dapat dimiliki oleh penggunan sistem manual. 

Oleh karena itu, pihak sekolah perlu memperbaiki sistem informasi 

administrasi yang telah ada, sehingga dapat menyajikan data dan informasi 

yang akurat. Berdasarkan penjabaran diatas, maka penyusun tertarik dalam 

mengangkat judul : “Analisis Pengembangan Sistem Informasi  

Administrasi Sekolah Di SD Negeri 16 Manggalung Kecamatan 

Mandalle Kabupaten Pangkep” 
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B. Rumusan Masalah 

       Berdasarkan dari latar belakang masalah diatas maka penulis 

merumuskan masalah yang akan dibahas dalam penelitian ini yaitu : 

”Apakah  sistem informasi administrasi yang diterapkan oleh sekolah dasar 

negeri 16 manggalung sudah efektif dalam pengelolaan data dan informasi?” 

 

 

C. Tujuan Penelitian 

       Dari rumusan masalah diatas maka tujuan penelitian ini yaitu : “Untuk 

mengetahui apakah  sistem informasi administrasi yang diterapkan oleh 

sekolah dasar negeri 16 manggalung sudah efektif dalam pengelolaan data 

dan informasi.” 

 

 

D. Manfaat Penelitian 

Melalui penelitian ini diharapakan dapat memberikan manfaat yaitu : 

1. Manfaat Secara Teoritis 

       Penelitian secara teoritis, dalam hal ini diharapkan dapat 

memberrikan manfaat secara teoritis, minimal dapat berguna sebagai 

sumbangsi pemikiran untuk dunia pendidikan terkhususnya perguruan 

tinggi. 
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2. Manfaat Secara Praktis 

Adapun beberapa manfaat secara praktis, sebagai berikut : 

a. Manfaat Bagi Ilmu Pengetahuan 

       Sebagai bahan referensi dalam ilmu pendidikan, untuk dapat 

menambah pengetahuan dan wawasan, serta menambah manfaat 

keilmuan dalam dunia perserikatan pendidikan. 

b. Manfaat Bagi Peneliti Selanjutnya 

       Harapan dapat dijadikan sebagai bahan pertimbangan dan 

dapat dikembangkan lebih lanjut, serta dapat digunakan sebagai 

referensi terhadap penelitian yang sejenis. 

c. Manfaat Bagi SD Negeri 16 Manggalung 

       Memberikan gambaran ilmia tentang sistem administrasi yang 

efektif dan akurat dalam penyajian data dan informasi serta 

memberikan masukan yang dapat dipertimbangkan oleh pihak 

sekolah.   
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BAB II 

TINJAUAN PUSTAKA 

A. Tinjauan Teori 

1. Pengertian Pengembangan 

Berdasarkan definisi yang diberikan oleh Kamus Besar Bahasa 

Indonesia (KBBI), pengembangan, yang berasal dari kata dasar 

“kembang”, berarti: proses, cara, perbuatan mengembangkan.  

Pengembangan sistem dapat berarti menyusun atau membuat suatu 

sistem baru untuk menggantikan atau memperbaiki sistem yang lama, 

baik secara keseluruhan atau sebagian dari sistem yang telah ada 

dengan mengintegrasikan dan memadukan prosedur-prosedur, sarana 

dan sumber daya manusia yang dimiliki. Sistem yang lama perlu 

diperbaiki atau diganti disebabkan karena beberapa hal sebagai berikut : 

a. Adanya permasalahan-permasalahan (problems) yang timbul di 

sistem yang lama seperti ketidakberesan sistem atau adanya 

perubahan organisasi. 

b. Adanya instruksi-intruksi (directives) dari atasan atau pimpinan  

atau diluar organisasi, seperti peraturan pemerintah. 

c. Untuk meraih kempatan-kesempatan (opertuniteis). Kesempatan- 

kesempatan ini dapat berupa peluang-peluang pasar, pelayanan 

yang meningkat pada pelayan. 

 

 
 

 



6 
 

 
 

2. Pengertian Sistem 

Menurut Tata Sutabri (2012:6) pada buku Analisis Sistem Informasi, 

pada dasarnya sistem adalah sekelompok unsur yang erat 

hubungannya satu dengan yang lain, yang berfungsi bersama-sama 

untuk mencapai tujuan tertentu. 

Menurut Yakub (2012:1) dalam buku Pengantar Sistem Informasi 

mendefiniskan Sistem adalah Sekelompok elemen-elemen yang 

terintegrasi dengan tujuan yang sama untuk mencapai tujuan. Sistem 

juga merupakan suatu jaringan kerja dari prosedur-prosedur yang saling 

berhubungan, terkumpul bersama-sama untuk melakukan suatu 

kegiatan atau untuk tujuan tertentu.  

Menurut Azhar Susanto (2013:22) dalam bukunya yang berjudul 

Sistem Informasi Akuntansi, Sistem adalah kumpulan/group dari sub 

sistem/bagian/komponen apapun baik phisik ataupun non phisik yang 

saling berhubungan satu sama lain dan bekerja sama secara harmonis 

untuk mencapai satu tujuan tertentu 

3. Elemen Sistem 

Menurut Yakub (2012:3) tidak semua sistem memiliki kombinasi 

elemen-elemen yang sama, tetapi susunan dasarnya sama. Ada 

beberapa elemen yang membentuk sebuah sistem yaitu : 

a. Tujuan 

Tujuan ini menjadi motivasi yang mengarahkan pada sistem, karena 

tanpa tujuan yang jelas sistem menjadi tak terarah dan tak 

terkendali. 
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b. Masukan 

Masukan (input) sistem adalah segala sesuatu yang masuk ke 

dalam sistem dan selanjutnya menjadi bahan untuk diproses. 

Masukan dapat berupa hal-hal berwujud maupun yang tidak 

berwujud. Masukan berwujud adalah bahan mentah, sedangkan 

yang tidak berwujud adalah informasi.  

c. Proses 

Proses merupakan bagian yang melakukan perubahan atau 

transformasi dari masukan menjadi keluaran yang berguna dan 

lebih bernilai. 

d. Keluaran 

Keluaran (output) merupakan hasil dari pemerosesan sistem dan 

keluaran dapat menjadi masukan untuk subsistem lain. 

e. Batas 

Batas (boundary) sistem adalah pemisah antara sistem dan daerah 

diluar sistem. Batas sistem menentukan konfigurasi, ruang lingkup, 

atau kemampuan sistem. 

f. Mekanisme pengendalian dan umpan balik 

Mekanisme pengendalian (control mechanism) diwujudkan dengan 

menggunakan umpan balik (feedbeck), sedangkan umpan balik ini 

digunakan untuk mengendalikan masukan maupun proses. 

Tujuannya untuk mengatur agar sistem berjalan sesuai dengan 

tujuan. 

g. Lingkungan 

Lingkungan adalah segala sesuatu yang berada diliuar sistem. 
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4. Klasifikasi Sistem 

Menurut Yakub (2012:4) pada buku Pengantar Sistem Informasi, 

Sistem dapat diklasifikasikan dari beberapa sudut pandang diantaranya : 

a. Sistem abstrak (abstract system) 

Sistem Abstrak adalah sistem yang berupa pemikiran atau ide-ide 

yang tidak tampak secara fisik. Sistem teologia yang berisi gagasan 

tentang hubungan manusia dengan Tuhan merupakan contoh 

abstract system. 

b. Sistem fisik (physical system) 

Sistem fisik adalah sistem yang ada secara fisik, Sistem komputer, 

sistem akuntansi, sistem produksi, sistem sekolah, dan sistem 

transportasi merupakan contoh physical system. 

c. Sistem tertentu (deterministic system) 

Sistem tertentu adalah sistem yang beroperasi dengan tingkah laku 

yang dapat diprediksi, interaksi antara bagian dapat dideteksi 

dengan pasti sehingga keluarannya dapat diramalkan. Sistem 

komputer sudah diprogramkan, merupakan contoh deterministic 

system karena program komputer dapat diprediksi dengan pasti. 

d. Sistem tak tentu (probabilistic system) 

Sistem tak tentu adalah suatu sistem yang kondisi masa depannya 

tidak dapat diprediksikan karena mengandung unsur probabilitas. 

Sistem arisan merupakan contoh probabilistic system karena sistem 

arisan tidak dapat diprediksikan dengan pasti. 
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e. Sistem tertutup (close system) 

Sistem tertutup merupakan sistem yang tidak bertukar materi, 

informasi, atau energi dengan lingkungan. Sistem ini tidak 

berinteraksi dan tidak dipengaruhi pleh lingkungan, misalnya reaksi 

kimia dalam tabung terisolasi. 

f. Sistem terbuka (open system) 

Sistem ini adalah sistem yang berhubungan dengan lingkungan dan 

dipengaruhi oleh lingkungan. Sistem perdagangan merupakan 

contoh open system, karena dapat dipengaruhi oleh lingkungan. 

5. Karakteristik Sistem 

Menurut Agus Mulyanto (2009:2) dalam bukunya Sistem Informasi 

Konsep dan Aplikasi: 

a. Mempunyai Komponen Sistem (Components Sistem) 

Suatu sistem tidak berada dalam lingkungan yang kosong, tetapi 

sebuah sistem berada dan berfungsi di dalam lingkungan yang 

berisi sistem lainnya. Suatu sistem terdiri dari sejumlah komponen 

yang saling berinteraksi, bekerja sama membentuk satu kesatuan. 

Apabila suatu sistem merupakan salah satu dari komponen sistem 

lain yang lebih besar, maka akan disebut dengan subsistem, 

sedangkan sistem yang lebih besar tersebut adalah lingkungannya. 

b. Mempunyai Batasan Sistem (Boundary) 

Batas sistem merupakan pembatas atau pemisah antara suatu 

sistem dengan sistem yang lainnya atau dengan lingkungan 

luarnya. 
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c. Mempunyai Lingkungan (Environment) 

Lingkungan luar adalah apa pun di luar batas dari sistem yang 

dapat mempengaruhi operasi sistem, baik pengaruh yang 

menguntungkan ataupun yang merugikan. Pengaruh yang 

menguntungkan ini tentunya harus dijaga sehingga akan 

mendukung kelangsungan operasi sebuah sistem. Sedangkan 

lingkungan yang merugikan harus ditahan dan dikendalikan agar 

tidak mengganggu kelangsungan sebuah sistem. 

d. Mempunyai Penghubung (interface)  

Penghubung (interface) merupakan media penghubung antara satu 

subsistem dengan subsistem yang lainnya. Penghubung inilah yang 

akan menjadi media yang digunakan data dari masukan (input) 

hingga keluaran (output). Dengan adanya penghubung, suatu 

subsistem dapat berinteraksi dan berintegrasi dengan subsistem 

yang lain membentuk satu kesatuan 

e. Mempunyai Masukan (input) 

Masukan atau input merupakan energi yang dimasukan ke dalam 

sistem. Masukan dapat berupa masukan perawatan (maintenance 

input), yaitu bahan yang dimasukkan agar sistem tersebut dapat 

beroperasi dan masukan sinyal (signal input), yaitu masukan yang 

diproses untuk mendapatkan keluaran. 

f. Mempunyai Pengolahan (processing) 

Pengolahan (process) merupakan bagian yang melakukan 

perubahan dari masukan untuk menjadi keluaran yang diinginkan. 
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g. Mempunyai Sasaran (Objective) 

Suatu sistem pasti memiliki sasaran (objective) atau tujuan (goal). 

Apabila sistem tidak mempunyai sasaran, maka operasi sistem 

tidak akan ada gunanya. Tujuan inilah yang mengarahkan suatu 

sistem. Tanpa adanya tujuan, sistem menjadi tidak terarah dan 

terkendali. 

h. Mempunyai Keluaran (output) 

Keluaran (output) merupakan hasil dari pemrosesan. Keluaran 

dapat berupa informasi sebagai masukan pada sistem lain atau 

hanya sebagai sisa pembuangan. 

i. Mempunyai Umpan Balik (Feed Back) 

Umpan balik diperlukan oleh bagian kendali (Control) sistem untuk 

mengecek terjadinya penyimpangan proses dalam sistem dan 

mengembalikannya ke dalam kondisi normal. 

6. Tujuan Sistem 

Adapun tujuan sistem menurut Azhar Susanto (2013:23) yang 

bukunya berjudul Sistem Informasi Akuntansi adalah sebagai berikut : 

Tujuan sistem merupakan target atau sasaran akhir yang ingin dicapai 

oleh suatu sistem. Agar supaya target tersebut bisa tercapai, maka 

target atau sasaran tersebut harus diketahui terlebih dahulu ciri-ciri atau 

kriterianya. Upaya mencapai suatu sasaran tanpa mengetahui ciri-ciri 

atau kriteria dari sasaran tersebut kemungkinan besar sasaran tersebut 

tidak akan pernah tercapai. Ciri-ciri atau kriteria dapat juga digunakan 

sebagai tolak ukur dalam menilai suatu keberhasilan suatu sistem dan 

menjadi dasar dilakukannya suatu pengendalian. 
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7. Pengertian Informasi 

Menurut Yakub (2012:8) pada buku Pengertian Sistem Informasi, 

Informasi adalah data yang diolah menjadi bentuk lebih berguna dan 

lebih berarti bagi yang menerimanya. 

 Menurut Tata Sutabri (2012:22) pada buku Analisis Sistem 

Informasi, Informasi adalah data yang telah diklasifikasikan atau diolah 

atau diinterpretasikan untuk digunakan dalam proses pengambilan 

keputusan. 

Sedangkan Agus Mulyanto (2009:12) dalam bukunya yang berjudul 

Sistem Informasi Konsep dan Aplikasi, Informasi adalah data yang 

diolah menjadi bentuk yang lebih berguna dan lebih berarti bagi yang 

menerimanya, sedangkan data merupakan sumber informasi yang 

menggambarkan suatu kejadian yang nyata. 

8. Kualitas Informasi 

Menurut Tata Sutabri (2012:33) pada buku Analisis Sistem 

Informasi, Kualitas dari suatu informasi tergantung dari 3 hal, yaitu 

informasi harus akurat (accurate), tepat waktu (timeliness), dan relevan 

(relevance). 

a. Akurat (accuracy) 

Informasi harus bebas dari kesalahan – kesalahan dan tidak 

menyesatkan. Akurat juga berarti bahwa informasi harus jelas 

mencerminkan maksudnya. 

b. Tepat waktu (time lines) 

Informasi yang datang kepada penerima tidak boleh terlambat. 

Informasi yang sudah usang tidak mempunyai nilai lagi, karena 
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informasi merupakan suatu landasan dalam mengambil sebuah 

keputusan dimana bila pengambilan keputusan terlambat maka 

akan berakibat fatal untuk organisasi. 

c. Relevan (relevance) 

Informasi tersebut mempunyai manfaat untuk pemakainya. 

Relevansi informasi untuk setiap orang berbeda. Menyampaikan 

informasi tentang penyebab kerusakan mesin produksi kepada 

akuntan perusahaan tentunya kurang relevan. Akan lebih relevan 

bila ditujukan kepada ahli teknik perusahaan. Sebaliknya informasi 

mengenai harga pokok produksi disampaikan untuk ahli teknik 

merupakan informasi yang kurang relevan, tetapi akan sangat 

relevan untuk seorang akuntan perusahaan. 

9. Karakteristik Informasi 

Menurut Yakub (2012:13) pada buku Pengantar Sistem Informasi, 

Untuk tiap-tiap tingkatan manajemen dengan kegiatan yang berbeda, 

dibutuhkan informasi dengan karakteristik yang berbeda pula. 

Karakteristik dari informasi yaitu : 

a. Kepadatan informasi, untuk manajemen bawah karakteristik 

informasinya adalah terperinci dan kurang padat, karena digunakan 

untuk pengendalian operasi. Sedangkan untuk manajemen yang 

lebih tinggi ntingkatannya, mempunyai karakteristik informasi yang 

semakin tersaring, lebih ringkas dan padat. 

b. Luas informasi, manajemen tingkat bawah karakteristik 

informasinya adalah terfokus pada suatu masalah tertentu, karena 

digunakan oleh manajer bawah yang mempunyai tugas khusus. 
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Sedangkan untuk manajemen yang lebih tinggi tingkatannya, 

mempunyai karakteristik informasi yang semakin luas, karena 

manajemen atas berhubungan dengan masalah yang luas. 

c. Frekuensi Informasi, manajemen tingkat bawah refkuensi informasi 

yang diterimanya adalah rutin, karena digunakan oleh manager 

bawah yang mempunyai tugas terstruktur dengan pola yang 

berulang-ulang dari waktu ke waktu. manajemen yang lebih tinggi 

tingkatannya frekuensi informasinya adalah tidak rutin, karena 

manajemen tingkat atas berhubungan dengan pengambilan 

keputusan tidak terstruktur yang pola dan waktunya tidak jelas. 

d. Akses informasi, level bawah membutuhkan informasi yang 

priodenya berulang-ulang sehingga dapat disediakan oleh bagian 

sistem informasi yang memeberikan dalam bentuk laporan 

periodik.dengan demikian akses informasi tidak dapat secara online 

tetapi dapat secara off line. sebaliknya untuk level tinggi, periode 

informasi yang dibutuhkan tidak jelas sehingga manajer-manajer 

tingkat atas perlu disediakan akses online untuk mengambil 

informasi kapan pun mereka membutuhkan. 

e. Waktu informasi, manajemen tingkat bawah informasi yang 

dibutuhkan adalah informasi historis, karena digunakan dalam 

pengendalian operasi yang memeriksa tugas rutin yang sudah 

terjadi. Untuk manajemen tingkat tinggi waktu informasi lebih ke 

masa depan berupa informasi prediksi karena digunakan untuk 

pengambilan keputusan strategik yang menyangkut nilai masa 

depan. 
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f. Sumber informasi, karena manajemen tingkat bawah lebih berfokus 

pada pengendalian internal perusahaan. Maka manajer tingkat 

bawah lebih memerlukan informasi dengan data yang bersumber 

dari internal perusahaan sendirii. Manajer tingkat atas lebih 

berorientasi pada masalah perencanaan strategik yang 

berhubungan dengan lingkungan luar perusahaan. Karena itu 

membutuhkan informasi dengan data yang bersumber pada 

eksternal perusahaan. 

10. Pengertian Sistem Informasi 

Menurut Yakub (2012:17) pada buku Pengantar Sistem Informasi, 

sistem informasi (information system) merupakan kombinasi teratur dari 

orang-orang, perangkat keras, perangkat lunak, jaringan komunikasi, 

dan sumber daya data yang mengumpulkan, mengubah, menyebarkan 

informasi dalam sebuah organisasi. 

Menurut Sutabri (2012:46) sistem informasi adalah suatu sistem di 

dalam suatu organisai yang mempertemukan kebutuhan pengolahan 

transaksi harian yang bersifat manajerial dengan kegiatan strategi dari 

suatu organisi untuk dapat menyediakan kepada pihak luar tertentu 

dengan laporan-laporan yang diperlukan. 

Berdasarkan dari definisi di atas maka penulis dapat menyimpulkan 

bahwa Sistem Informasi adalah sebuah sistem yang memproses 

transaksi dalam suatu organisasi guna menghasilkan laporan-laporan 

tertentu yang diperlukan oleh pihak tertentu. 
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11. Komponen Sistem Informasi 

Menurut Yakub (2012:20) Sistem informasi merupakan sebuah 

susunan yang terdiri dari beberapa komponen atau elemen.  

Komponen-komponen dari sistem informasi ini dapat digambarkan 

sebagai berikut ini : 

a. Blok Masukan (Input Block), Input memiliki data yang masuk ke 

dalam sistem informasi, juga metode-metode untuk menangkap 

data yang dimasukkan. 

b. Blok Model (Model Block), blok ini terdiri dari kombinasi prosedur, 

logika, dan model matemetik yang akan memanipulasi data input 

dan data yang tersimpan di basis data. 

c. Blok Keluaran (Output Block), produk dari sistem informasi adalah 

keluaran yang merupakan informasi yang berkualitas dan 

dokumentasi yang berguna untuk semua tingkatan manajemen 

serta semua pemakai sistem. 

d. Blok Teknologi (Technology Block), blok teknologi digunakan untuk 

menerima input, menjalankan model, menyimpan dan mengakses 

data, menghasilkan dan mengirimkan keluaran dari sistem secara 

keseluruhan. Teknologi terdiri dari tiga bagian utama, yaitu; teknisi 

(brainware), perangakat lunak (software), dan perangkat keras 

(hardware). 

e. Basis Data (Database Block), basis data merupakan kumpulan dari 

data yang saling berhubungan satu sama lainnya, tersimpan di 

perangkat keras komputer dan digunakan perangkat lunak untuk 

memanipulasinya. 
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12. Pengertian Administrasi 

Pada dasaranya administrasi melingkupi seluruh kegiatan dari 

pengaturan hingga pengurusan sekelompok orang yang memiliki 

diferensiasi pekerjaan untuk mencapai suatu tujuan bersama. 

Administrasi dapat berjalan dengan adanya banyak orang terlibat di 

dalamnya. Hal ini sesuai dengan pengertian administrasi yang dapat 

dibedakan menjadi dua bagian yang dikemukakan oleh Irra Chisyanti 

Dewi (2011:3) dalam buku Pengantar Ilmu Administrasi sebagai berikut : 

a. Administrasi dalam arti sempit, yaitu Administrasi berasal dari kata 

Administratie (bahasa Belanda), yang diartikan sebagai pekerjaan 

tulis menulis atau ketatausahaan atau kesekretarisan, meliputi 

kegiatan: menerima, mencatat, menghimpun, mengolah, 

mengadakan, mengirim, menyimpan.  

b. Administrasi dalam arti luas, yaitu Administrasi merupakan proses 

kerjasama beberapa individu dengan cara yang efiesien dalam 

mencapai tujuan sebelumnya.  

Dari pengertian diatas yang menjelaskan pengertian administrasi 

dalam arti sempit ataupun administrasi dalam arti luas agar lebih 

memperjelas pengertian administrasi, peneliti mengutip pengertian 

Administrasi menurut Harbani Pasolong dalam bukunya Teori 

Administrasi Publik, sebagai berikut : ”Administrasi sebagai kegiatan-

kegiatan kelompok kerjasama untuk mencapai tujuan-tujuan bersama.” 

Sebagaimana yang diungkapkan diatas mengenai pengertian 

administrasi yang mengartikan bahwa administrasi bertujuan untuk 

mencapai suatu tujuan. 
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13. Konsep Dasar Sekolah 

Sekolah adalah sebuah lembaga yang dirancang untuk pengajaran 

siswa atau murid di bawah pengawasan guru. Sebagian besar negara 

memiliki sistem pendidikan formal, yang umumnya wajib. Dalam sistem  

ini, siswa kemajuan melalui serangkaian sekolah. Nama-nama untuk 

sekolah-sekolah ini bervariasi menurut negara, tetapi umumnya 

termasuk sekolah dasar untuk anak-anak muda dan sekolah menengah 

untuk remaja yang telah menyelesaikan pendidikan dasar.  

Selain sekolah-sekolah inti, siswa di negara tertentu juga mungkin 

memiliki akses dan mengikuti sekolah-sekolah baik sebelum dan 

sesudah pendidikan dasar dan menengah. Sebuah sekolah mungkin 

juga didedikasikan untuk satu bidang tertentu, seperti sekolah ekonomi 

atau sekolah tari. Alternatif sekolah dapat menyediakan kurikulum dan 

metode non-tradisional.  

Sekolah merupakan sarana yang sengaja dirancang untuk 

melaksanakan pendidikan. Karena kemajuan zaman, keluarga tidak 

mungkin lagi memenuhi seluruh kebutuhan dan aspirasi generasi muda 

terhadap ilmu pengetahuan dan teknologi. Semakin maju masyarakat, 

semakin penting peranan sekolah dalam mempersiapkan generasi 

muda sebelum masuk kedalam proses pembangunan masyarakat itu. 

Oleh karena itu, sekolah sebagai pusat pendidikan mampu 

melaksanakan fungsi pendidikan secara optimal yaitu mengembangkan 

kemampuan meningkatkan mutu kehidupan dan martabat bangsa 

Indonesia.  
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Pada tanggal 16 mei 2005 diterbitkan peraturan pemerintah (PP) 

nomor 19 tahun 2005 tentang standar nasional pendidikan. Dengan PP 

19/2005 itu, semua sekolah di Indonesia diarahkan dapat 

menyelenggarakan pendidikan yang memenuhi standar nasional. 

pendidikan standar wajib dilakukan oleh sekolah, delapan standar 

tersebut setahap demi setahap harus bisa dipenuhi oleh sekolah. 

Secara berkala sekolah pun diukur pelaksanaan delapan standar itu 

melalui akreditasi sekolah. Berdasarkan dari beberapa teori di atas 

maka dapat ditarik kesimpulan bahwa sekolah adalah bagian integral 

dari suatu masyarakat yang berhadapan dengan kondisi nyata yang 

terdapat dalam mayarakat pada masa sekarang dan sekolah juga 

merupakan alat untuk mencapai pendidikan yang bermutu dan 

memenuhi standar nasional pendidikan. 

14. Pengertian Komputer 

       Menurut Hartono (2013:27) Komputer adalah sebuah mesin yang 

dapat dikendalikan melalui perintah yang dirancang untuk secara 

otomatis melakukan serangkaian urutan perhitungan atau proses-proses 

yang diurutkan secara logis. 

      Menurut Wahyudi (2012:3) Komputer adalah peralatan yang 

menerima data dan menyimpan kemudian diproses untuk menghasilkan 

data alam bentuk lain. 

      Dari pengertian diatas penulis menyimpulkan Komputer adalah 

sebuah mesin yang dapat menerima input, mengolah data dan 

menghasilkan output yang 

dikehendaki. 
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15. Pengertian Aplikasi 

Sutabri (2012:147) “Aplikasi adalah alat terapan yang difungsikan 

secara khusus dan terpadu sesuai kemampuan yang dimilikinya.” 

Sugiar (2014:83), “Aplikasi adalah program yang dibuat untuk 

melaksanakan tugas tertentu yang dibutuhkan oleh pengguna komputer 

(user).” 

Dari pengertian di atas, dapat disimpulkan bahwa aplikasi adalah 

alat yang dibuat untuk melaksanakan tugas tertentu sesuai dengan 

fungsi dan kemampuannya. 

16. Penegrtian Flowchart 

Flowchart merupakan gambar atau bagan yang memperlihatkan 

urutan dan hubungan antar proses beserta instruksinya. Gambaran ini 

dinyatakan dengan simbol. Dengan demikian setiap simbol 

menggambarkan proses tertentu. Sedangkan hubungan antar proses 

digambarkan dengan garis penghubung. 

Menurut Indrajani (2011) "Flowchart merupakan gambaran secara 

grafik dari langkah-langkah dan urutan prosedur suatu program". 

Menurut Krismiaji (2010) dalam buku Sistem Informasi Akuntansi 

"Bagan alir merupakan teknik analitis yang digunakan untuk 

menjelaskan aspek-aspek sistem informasi secara jelas, tepat dan 

logis". 
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Tabel 2.1 Simbol-simbol dalam Flowchart 

NO SIMBOL KETERANGAN  

1 

 Simbol Start atau End yang 

mendefinisikan awal atau akhir 

dari sebuah flowchart. 

2 
 Simbol pemrosesan yang 

terjadi pada sebuah alur kerja. 

3 
 

Simbol Input/Output yang 

mendefinisikan masukkan dan 

keluaran proses. 

4 
 Simbol untuk memutuskan 

proses lanjutan dari kondisi 

tertentu. 

5 

 Simbol konektor untuk 

menyambung proses pada 

lembar kerja yang sama. 

6 

 
Simbol konektor untuk 

menyambung proses pada 

lembar kerja yang berbeda. 

7 

 
Simbol untuk menghubungkan 

atar proses atau antar simbol. 



22 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 

 Simbol yang mendefenisikan 

proses yang dilakukan secara 

manual. 

9 

 Simbol masukkan atau 

keluaran dari atau ke sebuah 

dokumen. 

10 

 
Simbol yang menyatakan 

bagian dari program (sub-prog 

ram). 

11 

 Simbol masukkan atau 

keluaran dari atau ke sebuah 

pita magnetik. 

12 

 
Simbol database atau basis 

data 
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B. Tinjauan Empiris 

Danti Maya Rahayu, dengan judul penelitian pengembangan sistem 

informasi administrasi sekolah studi kasus smp yasporbi 1 pancoran dimana 

memiliki persamaan menggunakan jenis penelitian kualitatif, namun terdapat 

perbedaan dari peneliti, dimana penelitian Metode pengembangan sistem 

yang penulis gunakan dalam membuat sistem informasi  administrasi  

sekolah  ini  adalah  dengan  menggunakan  siklus  hidup pengembangan 

sistem atau system development life cycle model iterasi (berulang) dengan 

pendekatan terstruktur, berbasiskan pada proses. Bahasa pemrograman 

yang digunakan untuk pembuatan aplikasi ini adalah Personal home page 

(PHP), untuk database nya menggunakan pogram Mysql. 

Primadana, Arkha Cristya Retnoningsih, Dwi Saputro, Firdhaus Hari, 

dengan judul penelitian pengembangan sistem informasi administrasi 

kependudukan berbasis lan pada dinas kependudukan dan pencatatan sipil 

kota surakarta dimana pada penelitian ini memiliki persamaan jenis 

penelitian kualitatif, namun terdapat perbedaan dari peneliti, dimana 

penelitian ini mengacu kepada Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan. Hasil dari penelitian ini mengemukakan bahwa Sistem 

Informasi Administrasi Kependudukan menggunakan data kewarganegaraan 

yang tidak diverifikasi, bukan antarmuka formulir yang optimal, data KTP 

yang tidak lengkap, dan redundansi data yang tidak pasti. Berbasis Local 

Area Network (LAN) adalah sistem informasi multiuser yang digunakan untuk 

memproses data sipil terkomputerisasi dan mampu meminimalkan 

redundansi data. Output SIAK adalah Sertifikat Keluarga (KK), Indonesian 

Biodata, Kartu Data Identitas (KTP), dan Sertifikat Migrasi. 
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Rianto, Ahmad, dengan judul artikel pengembangan sistem informasi 

administrasi akademik di stiki malang berdasarkan kerangka kerja rapid 

application development, dimana pada penelitian ini memiliki persamaan 

penelitian menggunakan kualitatif, namun dalam penelitian terdahulu ini 

memiliki perbedaan, dimana penelitian ini mengemukakan bahwa Sistem 

Informasi Administrasi Akademik sudah dapat menerapkan sistem dengan 

database yang terintegrasi, dimana database yang digunakan oleh Sistem 

Informasi Administrasi Akademik dapat digunakan pula oleh sistem lain 

seperti Sistem Informasi Mahasiswa dan Sistem Kepegawaian. Pembagian 

kewenangan diatur dalam database dan pada system masing-masing 

Arik Adi Wijaya, dengan judul penelitian sistem informasi administrasi 

data kepegawaian pada bagian personalia pt. xyz, dimana pada penelitian ini 

memiliki persamaan pengumpulan data menggunakan observasi dan 

wawancara, namun dalam penelitian terdahulu ini memiliki 

perbedaan,dimana penelitian terdahulu bersifat client server, sehingga 

penggunaan data secara bersamaan dapat dilakukan. Perancangan sistem 

menggunakan oriented modelling language (OMT), sedangkan untuk 

perancangan basis data menggunakan entity relationship diagram (ERD). 

Yadanur Alim, Suhartono, Priyo Sidik Sasongko, dengan judul penelitian 

pengembangan sistem informasi administrasi pemeriksaan pasien di 

instalasi radiologi rsud kajen dengan unified process dimana memiliki 

persamaan menggunakan jenis penelitian kualitatif, namun terdapat 

perbedaan dari peneliti, dimana penelitian ini lebih berfokus kepada sistem 

informasi administrasi pemeriksaan pasien di instalasi radiologi rsud kajen 

dengan unified process. Hasil dari penelitian ini mengemukakan bahwa 
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sistem ini dapat dikembangkan lebih lanjut untuk diintegrasikan dengan 

system lain seperti sistem administrasi rumah sakit, sistem kasir rumah sakit, 

dan sistem-sistem lain yang berada di instalasi lain di RSUD Kajen 

Kabupaten Pekalongan. 

Dimas Mega Hadi Saputra, dengan judul penelitian Sistem Administrasi 

Sekolah Dasar Dengan Menggunakan Sma Gate Way, dalam penelitian 

tersebut memiliki perbedaan dimana perbedaan tersebut lebih mengacu 

kepada pengembangan sistem informasi administrasi. Hasil dari penelitian 

ini karyawan, dan juga data pembayaran iuran sekolah menggunakan 

aplikasi ini dapat meningkatkan kinerja dan kualitas sekolah, dapat 

memberikan informasi yang cepat, tepat dan akurat, menghindari pencatatan 

ke buku yang bisa menyebabkan penumpukan buku dan berkas sehingga 

resiko kerusakan data menjadi kecil. 

Edy Susanto, dengan judul penelitian Sistem Informasi Administrasi 

Siswa Di Sd Negeri 1 Balong, pada penelitian ini memiliki persamaan pada 

pengumpulan data yaitu wawancara dan observasi, namun dalam penelitian 

tersebut memiliki perbedaan dimana peneliti terdahulu mengarah kepada 

kuantitatif. Hasil dari penelitian ini mengemukakan bahwa Sistem informasi 

pembayaran SPP akan dirancang dengan menggunakan Visual Basic 6.0 

sebagai interface dan XAMPP 1.7.3 sebagai database untuk menyimpan 

data pembayaran SPP di SD Negeri 1 Balong . 

Lupiyo Hartadi, dengan judul penelitian Analisis Dan Pengembangan 

Sistem Informasi Akademik Siswa Berbasis Web Menggunakan Php Dan 

Mysql Di Sman 1 Tayu, pada penelitian ini memiliki persamaan pada  

pengembangan sistem informasi, namun dalam penelitian tersebut memiliki 
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perbedaan dimana peneliti terdahulu mengarah kepada kuantitatif. Hasil dari 

penelitian menunjukkan bahwa Sistem Akademik Siswa Berbasis Web 

Menggunakan Php Dan Mysql Di Sman 1 Tayu mampu mengolah data 

akademik secara umum seperti data administrator, tata usaha, kepala 

sekolah, wali kelas, guru, dan siswa. 

Koes Tony Jubaidi, Rudi Nurhadi, Dedy Hermanto, dengan judul 

penelitian Sistem Informasi Administrasi Akademik Pada SMA Bina Warga 1 

Palembang, dimana pada penelitian ini memiliki persamaan jenis penelitian 

kualitatif, namun terdapat perbedaan dari peneliti, dimana penelitian ini 

mengacu kepada Sistem Informasi Administrasi Akademik. Hasil dari 

penelitian ini mengemukakan bahwa untuk menganalisa permasalahan yang 

ada serta menggunakan diagram ERD, DFD untuk pemodelan aplikasi yang 

dibangun dengan menggunakan aplikasi Microsoft Visual Studio 2008 dan 

Microsoft SQL-Server 2008 sebagai basis data. 

Marizka Arbani, dengan judul Pengembangan Sistem Informasi Sekolah 

Berbasis Web Studi Kasus Mi An-Nizhomiyah Depok, pada penelitian ini 

memiliki persamaan dimana peneliti dalam pengumpulan data menggunakan 

observasi dan wawancara, namun dalam penelitian tersebut memiliki 

perbedaan dimana peneliti terdahulu masih mengandalkan teoritis lama. 

Hasil dari penelitian ini mengemukakan bahwa Sistem ini dikembangkan 

dengan bahasa pemrograman PHP dan MySQL sebagai database server 

dan tools menggunakan Diagram Alir, DFD, ERD dan STD. Pengembangan 

sistem informasi sekolah menggunakan metodologi pengembangan 

Waterfall. 
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C. Kerangka Pikir 

Kerangka pikir merupakan Pernyataan tentang konsep pemecahan 

masalah yang telah diidentifikasi.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.1 Kerangka Pikir 

 

 

  

SD Negeri 16 Manggalung 

Pengumpulan Data 

Rancangan Alur 

Sistem Berjalan 

1. Nilai Siswa 

2. Jadwal Pelajaran 

3. Keuangan Sekolah 

Analisis Sistem yang berjalan  
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BAB III 

METODE PENELITIAN 

A. Jenis Penelitian 

       Penelitian tentang “Analisis Pengembangan Sistem Informasi 

Administari Sekolah di SD Negeri 16 Manggalung” dilakukan dengan 

menggunakan pendekatan penelitian kualitatif sebagai prosedur penelitian 

yang berusaha memberikan gambaran umum mengenai objek yang diamati 

atau diteliti, atau bahkan suatu penelitian yang bertujuan membuat 

gambaran secara sistematis dan akurat mengenai fakta-fakta yang ada di 

lapangan.  

        Penelitian kualitatif adalah suatu proses penelitian dan pemahaman 

yang berdasarkan metodologi yang menyelidiki suatu fenomena sosial dan 

masalah manusia. Pada penelitian ini, peneliti menekankan pada sifat 

realitas yang terbangun secara sosial, hubungan erat antara peneliti dan 

subjek yang diteliti. Penelitian kualitatif digunakan dengan maksud untuk 

memahami situasi sosial secara mendalam, menemukan pola, hipotesis dan 

teori (Sugiyono, 2014:292) 

 

B. Fokus Penelitian 

 Untuk mempermudah penulis dalam menganalisis hasil penelitian, 

maka penelitian ini difokuskan pada analisis sistem informasi administrasi 

pada nilai siswa, pembuatan jadwal pelajaran dan pembuatan laporan 

keuangan yang efektif dalam pembuatan dan penyajian data dan informasi. 
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C. Waktu dan Lokasi Penelitian. 

1. Waktu Penelitian 

Waktu penelitian ini dilaksanakan dalam kurung waktu 3 bulan, 

yang mulai berlangsung dari awal bulan Maret sampai dengan bulan Mei 

2018. 

2. Lokasi Penelitian 

Adapun tempat penelitian yang dilakukan yaitu di SD NEGERI 16 

16 MANGGALUNG, Pangkep yang saat ini berada di desa manggalung 

kecamatan mandalle kabupaten pangkajene dan kepulauan provinsi 

sulawesi selatan.  

 

D. Sumber Data 

Data yang digunakan dalam penelitian ini adalah data primer dan 

sekunder. Menurut Arikunto (2010) data dalam penelitian dibagi menjadi dua 

yaitu : 

a. Data primer, adalah data dalam bentuk verbal atau kata-kata yang 

diucapkan secara lisan, gerak-gerik atau perilaku yang dilakukan oleh 

subjek yang dapat dipercaya, yakni subjek penelitian atau informan yang 

berkenaan dengan variabel yang diteliti atau data yang diperoleh dari 

responden secara langsung. Dalam penelitian ini, peneliti bertanya 

langsung kepada pihak sekolah. 

b. Data sekunder, adalah data yang diperoleh dari teknik pengumpulan 

data yang menunjang data primer. Data sekunder dalam penelitian ini 

diperoleh dari hasil observasi yang dilakukan oleh penulis serta dari 

studi pustaka. Data sekunder ini bisa berasal dari dokumen-dokumen 
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grafis seperti tabel, catatan, SMS, foto dan lain-lain. Sumber data 

diproses dan diperoleh secara langsung  dari sekolah SD Negeri 16 

Manggalung, Makassar seperti : 

1. Profil Sekolah 

2. Struktur organisasi 

3. Visi dan misi sekolah 

4. Jawaban atas pertanyaan yang diajukan oleh peneliti, peneliti akan 

meminta data minimal 1 bulan terakhir yang diperlukan dalam 

penelitian. 

 

E. Pengumpulan Data 

Pengumpulan data merupakan cara yang digunakan peneliti untuk 

mendapatkan data dalam suatu penelitian. Penelitian kali ini peneliti memilih 

jenis penelitian deskriptif kualitatif, maka data yang diperoleh haruslah 

mendalam, jelas dan spesifik. Sugiyono (2009) menjelaskan bahwa 

pengumpulan data dapat diperoleh dari hasil observasi, wawancara, 

dokumentasi, dan gabungan atau triangulasi. Penelitian ini peneliti 

menggunakan teknik pengumpulan data dengan cara, dokumentasi, 

observasi, wawancara, study pustaka. 

1. Dokumentasi 

Metode dokumentasi merupakan suatu metode pengambilan data 

melalui dokumen tertulis maupun elektronik dari lembaga / instansi. 

Dokumen diperlukan untuk mendukung kelengkapan data yang lain. 
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2. Observasi 

Observasi adalah pengamatan yang dilakukan dengan sengaja dan 

sistematis terhadap aktivitas individu atau objek lain yang diselidiki. 

Adapun jenis-jenis observasi tersebut diantaranya yaitu observasi 

terstruktur, observasi tak terstruktur, observasi partisipan, dan observasi 

nonpartisipan. 

Sesuai dengan objek penelitian maka peneliti memilih observasi 

partisipan. Observasi partisipan yaitu suatu teknik pengamatan yang 

dalam penelitiannya ini dilakukan dengan mengamati dan mencatat 

langsung terhadap objek penelitian, yaitu dengan mengamati kegiatan-

kegiatan yang dilakukan di sekolah SD Negeri 16 Manggalung. Peneliti 

dapat menentukan narasumber yang akan diteliti dan juga untuk 

mengetahui jabatan, tugas atau kegiatan, alamat, nomor telepon, dari 

calon narasumber sehingga mudah untuk mendapatkan informasi untuk 

kepentingan penelitian. 

3. Wawancara 

Teknik pengumpulan menggunakan wawancara hampir sama 

dengan kuesioner. Wawancara itu sendiri dibagi menjadi tiga kelompok 

yaitu wawancara terstruktur, wawancara semi-terstruktur, dan 

wawancara mendalam (in-defth interview). Peneliti memilih melakukan 

wawancara mendalam, ini bertujuan untuk mengumpulkan informasi 

yang kompleks, yang sebagian besar berisi pendapat, sikap, dan 

pengalaman pribadi. Peneliti meminta ijin kepada narasumber 

menggunakan alat perekam untuk menghindari kehilangan informasi. 

Sebelum dilangsungkan wawancara mendalam, peneliti menjelaskan 
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atau memberikan sekilas gambaran dan latar belakang secara ringkas 

dan jelas mengenai topik penelitian. 

4. Studi pustaka. 

Teknik pengumpulan data yang dilakukan dengan mempelajari 

buku-buku referensi, laporan-laporan, majalah-majalah, jurnal-jurnal dan 

media lainnya yang berkaitan dengan objek penelitian. 

 

F. Teknik Pengumpulan Data 

Pengumpulan data dengan teknik snow ball, yaitu dengan 

menentukan informan utama, Rusman S,pd, selaku operator pendataan 

administrasi sekolah SD Negeri 16 Manggalung. 

 

G. Instrumen Penelitian 

Instrumen dalam penelitian Kualitatif ini adalah peneliti itu sendiri. 

Dimana peneliti sendiri yang dapat melihat secara langsung sistem 

administrasi sekolah yang sedang berjalan. Instrumen lainnya yaitu kamera 

yang digunakan untuk merekam dan mengambil foto dokumentasi pada saat 

melakukan obserpasi dan wawancara dengan informan.  

 

H. Teknik Analisis Data 

Metode analisis data yang digunakan adalah analisis deskriptif kualitatif 

yang bertujuan utnuk menjelaskan tentang bagaiman keadaan yang terjadi 

sebenarnya secara spesifik dan fakta serta mengklasifikasi data dari hasil 

penelitian. Didalam teknis analisis ini, ada beberapa tahapan-tahapan dalam 

menganalisis data, yaitu : 
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1. Pengumpulan Data 

Peneliti mencatat semua data secara obyektif dan apa adanya 

sesuai dengan hasil observasi dan wawancara dilapangan. 

2. Reduksi Data 

Dalam reduksi data tersebut memilih hal-hal pokok sesuai dengan 

fokus peneliti. Reduksi data merupakan suatu bentuk analisis yang 

menggolongkan, mengarahkan, membuang yang tidak perlu dan 

mengorganisasikan data-data yang direduksi. Memberikan gambaran 

yang tajam tentang hasil pengamatan dan mempermudah peneliti untuk 

mencari sewaktu-waktu diperlukan. 

3. Penyajian Data 

     Penyajian data merupakan sekumpulan data atau informasi 

tersususn yang memberikan kemungkinan adanya penarikan 

kesimpulan dan pengambilan tindakan. 
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BAB IV 

HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN 

A. Gambaran Umum Objek Penelitian 

1. Profil Sekolah Dasar Negeri 16 Manggalung 

Nama Sekolah   : SD Negeri 16 Manggalung 

Alamat Sekolah   : Desa Manggalung, Kecamatan 

 Mandalle, Kabupaten Pangkajene,  

 Propinsi Sulawesi Selatan  

NPSN   : 40300867 

Jenjang Pendidikan  : SD 

Status Sekolah   : Negeri 

Kode Pos   : 90655  

Kelurahan   : Mangalung 

Kecamatan   : Mandalle 

Kabupaten/Kota   : Pangkajene Kepulauan 

Propinsi    : Sulawesi Selatan 

Negara    : Indonesia 

Posisi Geograpis   : -4.6106 Lintang, 119.6169 Bujur 

Tanggal SK Pendirian  : 1960-01-19 

Status Kepemilikan  : Pemerintah Daerah 

Tanggal SK Izin Operasional : 1910-01-01 

Nomor Rekening   : 011-202-000000559-6 

Nama Bank   : Bank SUL-SEL 

Rekening Atas Nama  : SDN 16 Manggalung 

MBS   : Ya 
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Luas Tanah Milik (m2)  : 4250 

Nama Wajib Pajak  : Bend Proyek SD Negeri 16 

 Manggalung 

  NPWP    : 7.88898+12 

  Nomor Telpon    : 081344871545 

  Email     : sdn16manggalung@gmail.com 

  Waktu Penyelenggaraan  : Pagi 

  Bersedia Menerima Bos?  : Bersedia Menerima 

  Sertifkasi ISO    : Proses Sertifikasi 

  Sumber Listrik   : PLN 

  Daya Listrik (watt)   : 900 

  Kepala Sekolah   : Hj. Hasmiah Salowong, S.Pd 

  Operator Pendataan  : Rusman S.Pd 

  Kurikulum    : KTSP 

 

2. Visi dan Misi Sekolah 

a. Visi Sekolah 

Menjadi Sekolah Terpercaya Di Masyarakat Untuk Mencerdaskan 

Bangsa Dalam Rangka Mensukseskan Wajib Belajar 

b. Misi Sekolah 

1) Mengembangakan Potensi Dan Kecerdasan Siswa 

2) Menciptakan Suasana Sekolah Yang Harmonis Dan Penuh 

Rasa Kekeluargaan 

mailto:sdn16manggalung@gmail.com
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3) Melaksanakan Kegiatan Pembelajaran Dan Bimbingan Secara 

Efektif Sehingga Peserta Didik Mengenal Potensi Pribadinya 

Dan Berkembang Secara Optimal 

4) Meningkatkan Keimanan Dan Ketakwaan Kepada Tuhan Yang 

Maha Esa 

 

3. Data Tenaga Pendidk dan Peserta Didik 

Tabel 4.1  

Tenaga Pendidik (Guru) 

 

Sumber Data : Hasil Observasi  

No NAMA/NIP 
GOL/RU

ANG 
JABATAN 

GURU 

TUGAS 
MENGAJ

AR 

JUML
AH 

JAM 
KET 

1 
Hj. Hasmiah Salowong, S.Pd 
Nip. 19651007 198411 2 001 

IV/b 
Pembina 

Tk.I 

Kep. 
Sekolah 

- -  

2 
Hj.Nadirah, S.Pd 
Nip. 19650607 198803 2 017 

IV/b 
Pembina 

Tk.I 
Guru Kelas Kelas I 24  

3 
Hasmiah, S.Pd 
Nip. 19710721 199405 2 001 

III/d 
PenataTk

.I 
Guru Kelas Kelas II 24  

4 Nurrahmah Arifin, S.Pd - Guru Kelas Kelas III 24 GTT 

5 
Sitti Harpiah, S.Ag 
Nip. 19730131 200604 2 010 

IV/a 
Pembina 

Guru Kelas Kelas IV 26  

6 Rukiah, S.Pd - Guru Kelas Kelas V 26 GTT 

7 Rusman, S.Pd - Guru Kelas Kelas VI 26 GTT 

8 Salmiah, S.Ag - 
Guru 

Pendais 
Kelas 

I s/d VI 
24 GTT 

9 
Moerwadi, S.Pd 
Nip. 19830719 200902 1 004 

III/a 
Penata 
Muda 

Guru 
Penjaskes 

Kelas 
I s/d VI 

24  

      
 
 

JUMLAH 198  
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Tabel 4.2 

Peserta Didik Tahun Ajaran 2017/2018 

 

NO KELAS L P JUMLAH 

1 KELAS 1 5 5 10 

2 KELAS 2 3 5 8 

3 KELAS 3 2 4 6 

4 KELAS 4 7 4 11 

5 KELAS 5 6 7 13 

6 KELAS 6 4 7 11 

Sumber Data : Hasil Observasi  

4. Sarana dan Prasarana 

Tabel 4.3 

Keadaan sarana dan prasarana sekolah 

No Nama Bangunan Ukuran (M) Jumlah  Ket 

1 
Ruang Kantor/Ruang Kepala 
Sekolah 

7 M X 5 M = 35 M² 1 unit Baik 

2 Ruang Kelas I 7 M X 8 M = 56 M² 1 Unit Baik 

3 Ruang Kelas II 7 M X 8 M = 56 M² 1 Unit Baik 

4 Ruang Kelas III 7 M X 8 M = 56 M² 1 Unit Baik 

5 Ruang Kelas IV 7 M X 8 M = 56 M² 1 Unit Baik 

6 Ruang Kelas V 7 M X 8 M = 56 M² 1 Unit Baik 
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        Sumber Data : Hasil Observasi  

5. Struktur Organisasi SD Negeri 16 Manggalung  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4.1 Struktur Organisasi SD Negeri 16 Manggalung 

7 Ruang Kelas VI 7 M X 8 M = 56 M² 1 Unit Baik 

8 Ruang Perpustakaan 8 M X 9 M = 72 M² 1 Unit Baik 

9 Ruang Gudang 2 M X 2 M = 4 M² 1 Unit Baik 

10 Wc Guru 2 M X 2,5 M = 5 M² 1 Unit 
Kurang 

Baik 

11 Wc Siswa 2 M X 2,5 M = 5 M² 1 Unit  
Kurang 

Baik 

12 
Rumah Dinas Kepala 
Sekolah 

16 M X 18 M = 288 M² 1 Unit  Perbaikan 

13 Rumah Dinas Guru/Pegawai 8 M X 9 M = 72 M² 1 Unit Baik 

KOMITE 

SEKOLAH 
KEPALA SEKOLAH 

GURU 

KELAS VI 

GURU 

KELAS V 

GURU 

KELAS IV 

GURU 

PENJASKE

S 

GURU 

KELAS III 

GURU 

KELAS II 

GURU 

KELAS I 

GURU PENDIDIKAN 

AGAMA ISLAM 

PENJAGA SEKOLAH 

MURID 
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Uraian tugas dan wewenang dari masing-masing bagian pada 

struktur organisasi SD Negeri 16 Manggaung : 

a. Komite Sekolah 

1) Pemberi pertimbangan dalam penentuan dan pelaksanaan 

kebijakan pendidikan. 

2) Pendukung baik yang berwujud finansial, pemikiran, maupun 

tenaga dalam penyelenggaran pendidikan. 

3) Pengontrol dalam rangka transparansi dan akuntabilitas 

penyelenggaraan pendidikan di satuan pendidikan. 

4) Mediator antara permerintah dan masyarakat di satuan 

pendidikan. 

b. Kepala Sekolah 

1) Kepala sekolah sebagai pendidik dan terlaksananya proses 

belajar mengajar secara efektif dan efesien. 

2) Kepala sekolah selaku manajer 

3) Kepala sekolah sebagai administrator 

4) Kepala sekolah selaku supervisor 

5) Kepala sekolah sebagai pemimpin 

6) Kepala sekolah sebagai motivator 

c. Guru Kelas I 

Bertanggungjawab sebagai wali kelas sekaligus sebagai pendidik 

dan pengajar setiap mata pelajaran umum serta bertugas sebagai 

bendahara bantuan operasional sekolah 
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d. Guru Kelas II 

Bertanggungjawab sebagai wali kelas dan tenaga pendidik dan 

pengajar mata pelajaran umum. 

e. Guru Kelas III 

Bertanggungjawab sebagai wali kelas sekaligus sebagai pendidik 

dan pengajar setiap mata pelajaran umum. 

f. Guru Kelas IV 

Bertanggungjawab sebagai wali kelas sekaligus sebagai pendidik 

dan pengajar setiap mata pelajaran umum serta bertindak 

sebagai wakil bendahara sekolah. 

g. Guru Kelas V 

Bertanggungjawab sebagai wali kelas sekaligus sebagai pendidik 

dan pengajar setiap mata pelajaran umum, serta merangkap 

sebagai tata usaha dan administrasi perpustakaan. 

h. Guru Kelas VI 

Bertanggungjawab sebagai wali kelas sekaligus sebagai pendidik 

dan pengajar setiap mata pelajaran umum serta sebagai operator 

sekolah. 

i. Guru Pendidikan Jasmani dan Kesehatan 

Bertanggungjawab terhadap siswa kelas I sampai dengan kelas 

IV dalam memberikian pelajaran pendidikan jasmani dan 

kesehatan. 

j. Guru Pendidikan Agama Islam 

Bertaggungjawab dan bertugas sebagai tenaga pengajar kelas I 

sampai dengan kelas VI mata pelajaran pendidikan agama islam. 
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k. Penjaga Sekolah 

Bertanggungjawab dan bertugas sebagai bagian keamanan dan 

kebersihan lingkungan sekolah. 

l. Murid 

Bertanggungjawab dan bertugas menaati tata tertib sekolah, 

menjaga nama baik sekolah, senantiasa membersihkan kelas dan 

lingkungannya, memelihar keamanan dan ketertiban kelas. 

 

B. Analisis Sistem Berjalan 

1. Uraian Sistem yang Berjalan 

Analisis sistem adalah penilaian atas sistem yang telah ada, 

berdasarkan pengamatan dan observasi yang dilakukan oleh penulis 

adapun alur kerja sistem yang sedang berjalan di SD Negeri 16 

Manggalung adalah sebagai berikut : 

a. Nilai Siswa 

Pada proses nilai siswa, setiap guru mata pelajaran memberikan 

nilai kepada siswa, kemudian wali kelas akan meginput nilai siswa 

ke buku rapot dan kemudian siswa dapat melihat nilai mereka. 
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           Gambar 4.2 Alur Sistem yang sedang Berjalan pada Penilaian Siswa 

 

b. Jadwal  Pelajaran 

Pada proses jadwal pelajaran, staff TU menyusun jadwal 

pelajaran yang akan di ajukan, kemudian jadwal pelajaran 

tersebut di ajukan kepada kepala sekolah, apakah jadwal 

pelajaran tersebut disetujui atau tidak, jika tidak, maka staff TU 

akan menyusun kembali jadwal pelajaran, dan setelah jadwal 

pelajaran disetujui, guru dapat melihat jadwal pelajaran yang 

ada untuk melakukan kegiatan belajar mengajar. 

 

Alur Sistem Yang Sedang Berjalan Pada Penilain Siswa 

Guru Mata Pelajaran Wali Kelas Siswa 
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          Gambar 4.3 Alur Sistem Yang Sedang Berjalan Pada Jadwal Pelajaran 

c. Keuangan Sekolah 

Pada proses keuangan sekolah, staff keuangan akan 

mencatat seluruh data pemasukan dan pengeluaran keuangan 

sekolah yang ada, kemudian dari seluruh catatan keuangan 

tersebut, staff keuangan akan membuat laporan dari seluruh 

data keuangan sekolah yang ada, dan kemudian akan 

dilaporkan kepada kepala sekolah. 

 

Alur Kerja Sistem Yang Sedang Berjalan Pada Jadwal Pelajaran 

Staff TU Kepala Sekolah Guru 
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          Gambar 4.4 Alur Kerja Yang Sedang Berjalan Pada Keuangan Sekolah 

  

Alur Sistem Yang Sedang Berjalan Pada Keuangan Sekolah 

Staf Keuangan  Kepala Sekolah 
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2. Identifikasi Masalah  

       Berdasarkan uraian singkat serta alur kerja sistem yang sedang 

berjalan di SD Negeri 16 Manggalung, maka dapat diidentifikasikan 

kelemahan-kelemahan dari sistem yang sedang berjalan ini, yaitu : 

a. Pencarian dan pemrosesan data memakan waktu yang cukup 

lama karena dilakukan secara manual. 

b. Guru atau wali kelas merasa kesulitan dalam menyusun nilai 

karena tekadang dokumen nilai hilang. 

c. Keamanan data kurang terjamin karena data disimpan dalam 

bentuk kertas tanpa perlindungan apapun. 

d. Data keseluruhan proses bisnis yang ada di sekolah belum 

terintegasi.  

 

3. Solusi Pemecahan Masalah 

       Berdasarkan permasalahan yang ada dan hasil analisis yang 

dilakukan, maka dapat diambil suatu kesimpulan yang dapat 

digunakan sebagai solusi pemecahan masalah terhadap 

permasalahan yang ada. Solusi pemecahannya yaitu dengan 

memberikan sistem informasi administrasi yang lebih 

terkomputerisasi. Sistem informasi administrasi ini merukan sistem 

yang bau karena selama ini masih manual dengan berbasis kertas. 

Program ini juga memudahkan dalam proses penilaian siswa, 

pembuatan jadwal pelajran, dan pembuatan pelaporan keuagan 

sekolah.  
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C. Usulan Rancangan Alur Sistem Informasi Administrasi 

1. Usulan Rancangan Sistem Pendataan Nilai Siswa  

      Pada proses nilai siswa, setiap guru mata pelajaran menyimpan 

dan memberikan nilai kepada siswa, kemudian wali kelas akan 

meginput nilai siswa ke buku rapot dan kemudian nilai siswa diberikan 

kepada petugas operator sekolah untuk di input ke website dapodik 

untuk dilaporan kemudian output nilai siswa di simpan kedalam hardis 

untuk menghindari kehilangan data kemudian siswa dapat melihat 

nilai mereka pada buku rapor masing-masing siswa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           Gambar 4.5 Usulan Rancangan Alur Sistem Penilaian Siswa 

  Usulan Rancangan Alur Sistam Penilain Siswa  
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2. Usulan Rancangan Sistem  Penjadwalan Pelajaran 

      Pada proses jadwal pelajaran, staff TU menyusun jadwal 

pelajaran yang akan di ajukan, kemudian jadwal pelajaran tersebut di 

ajukan kepada kepala sekolah, apakah jadwal pelajaran tersebut 

disetujui atau tidak, jika tidak, maka staff TU akan menyusun kembali 

jadwal pelajaran, dan setelah jadwal pelajaran disetujui, guru dapat 

melihat jadwal pelajaran yang ada untuk melakukan kegiatan belajar 

mengajar selanjutnya staff tata usaha dan guru menyimpan jadwal 

pelajaran kedalama komputer agar tidak kehilangan data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           Gambar 4.6 Usulan Rancangan Alur Sistem Pada Jadwal Pelajaran 

Usulan Rancangan Alur Sistem Pada Jadwal Pelajaran 

Staff TU Kepala Sekolah Guru 
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3. Usulan Rancangan Alur Sistem Informasi Keuagan Sekolah  

Pada proses keuangan sekolah, bendahara bantuan operasional 

Sekolah memperoleh data keuangan sekolah setelah itu diteruskan 

ke petugas tata usaha, petugas tata usaha mencatat setiap aktifitas  

data keuangan  sekolah dan melakukan pengecekan transaksi 

keuangan sekolah kemudian dari seluruh catatan keuangan tersebut 

di simpan kedalam computer untuk menghindari kehilangan data, 

setelah proses input selesai  petugas tata usaha mencetak laporan 

keuangan untuk di laporkan ke kepala sekolah. Kepala sekolah 

menerima laporan keuangan. 
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         Gambar 4.7 Usulan Rancangan Alur Sistem Laporan Keuagan Sekolah 

 

 

 

Usulan Rancangan Alur Sistem Informasi Laporan Keuagan Sekolah 

Bendahara BOS Tata Usaha Kepala Sekolah 

 

 

 

Data Keuagan 

Sekolah 

Petugas Mencatat  Data 

Keuangan Sekolah 

Keuangan 

Master 

Laporan 

Keuanga

n 

Mengecek Data 

Transaksi 

Sekolah 

Informasi Cek 

Status Keuangan 

Sekolah  

Mempunyai 

Mencetak 

Laporan 

Keuangan 

Input Data 

Menerima 

Laporan 

Keuangan 



 

50 
 

BAB V 

PENUTUP 

 

A. Kesimpulan  

Dari pembahasa yang sudah diuraikan maka penulis mencoba 

menguraikan kesimpulan sebagai berikut : 

1. Dengan sistem informasi administrasi sekolah ini proses pengolahan 

data dan penyajian informasi yang selama ini secara manual dapat 

dipermudah dengan dibuatnya rancanga sistem informasi yang 

terkomputerisasi. 

2. Kemudahan dalam proses input data nilai siswa yang dapat 

dilakukan oleh guru. 

3. Penyimpanan yang terkomputerisasi mempermudah dalam proses 

penyimpanan dan pencarian data yang diperlukan. 

4. Pada rancangan alur sistem informasi yang diusulkan dapat 

mengolah dan menginput data-data siswa, nilai, pelajaran, dan 

laporan keuagan sehingga memudahkan dalam pembuatan laporan 

untuk keperluan tertentu.  

 

 

B. Saran  

Dari hasil kesimpulan yang penulis utarakan diatas sistem informasi 

administrasi sekolah memiliki potensi yang sangat besar untuk 

dikembangkan menjadi lebih baik dan lebih lengkap lagi oleh karena itu 

maka penulis mencoba memberikan saran yang kiranya dapat berguna 
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bagi administrasi SD Negeri 16 Manggalung terutama sistem informasi 

administrasi antara lain adalah 

1. Kepala sekolah harus mengembangkan kualifikasi dan kompetensi 

tenaga administrasi sehingga mereka siap dalam hal penyediaan data 

yang sangat dibutuhkan dalam proses belajar mengajar. 

2. Agar sekolah dapat memberikan layanan yang baik dan berkualitas, 

maka sekolah harus menyediakan data administrasi secara akurat 

dan tepat waktu bila diperlukan. 

3. Mengingat data administrasi kependididkan sangat penting perannya 

sebagai bahan pertimbangan kebijakan di bidang pembangunan 

pendidikan, maka yang paling penting adalah kejujuran dan 

kedisiplinan pengelola data di setiap kesatuan pendidikan. 
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TRANSKRIP HASIL WAWANCARA 

Nama Informan : Rusman S. Pd 

Tanggal  : 13 April 2018 

Jam   : 08:30-08:40 WITA 

Disusun jam  : 15:30 WITA 

Tempat  Wawancara : Ruagan Belajar Kelas 6 SD Negeri 16 Manggalung 

Topik Wawancara : Profil Sekolah 

Materi Wawancara 

Peneliti Bagaimanakah Profil Sekolah  SD Negeri 16 Manggalung ? 

Informan 

Jadi seperti ini sekolah ini dibangun berdasarkan izin 

operasional tahun 1910 tanggal satu bulan satu awalnya 

sekolah ini hanya sekolah rakyat yang dibangun ditempat yang 

lokasinya tidak jauh dari  lokasi berdirinya sekolah saat ini, tidak 

ada yang mengetahui secara pasti siapa pertama kali yang 

menjabat sebagai kepala sekolah, sekolah ini telah banyak 

mengalami perubahan dari waktu kewaktu selama saya menjadi 

guru dan staf di sekolah ini, sudah mengalami 3 kali pergantian 

kepala sekolah. Saat ini status agreditasi sekolah adalah B, dan 

saat ini yang menjabat sebagai kepala sekolah adalah Hj. 

Hasmiah Salowong, S.Pd dengan nomor pokok sekoloah 

nasional (NPSN) 40300867, untuk lebih jelasnya mengenai 

profil sekolah kamu bisa mencari di google karena sekarang 

sudah ada akses internet untuk aplikasi dapodik yang isinya 

berupa data-data sekolah secara umum mulai dari jumlah guru, 

jumlah siswa dan hal-hal yang berkaitan dengan profil sekolah. 

Refleksi 

Dari hasil wawancara yang dilakukan oleh peneliti dapat di 

simpulkan bahwa akses untuk mengetahui gambaran umum 

sekolah adalah dengan mengakses situs dapodik dikdasmen. 



 
 

 

 

TRANSKRIP HASIL WAWANCARA 

Nama Informan : Rukiah, S.Pd 

Tanggal  : 13 April 2018 

Jam   : 08:30-08:40 WITA 

Disusun jam  : 10:30 WITA 

Tempat  Wawancara : Kantor Sekolah 

Topik Wawancara : Tanggungjawab dan Tugas Tata Usaha 

Materi Wawancara 

Peneliti Apa Saja Tugas Dan Tanggung Jawab Tata Usaha ? 

Informan 

Dalam rangkja menunjang kelancaran proses belajar mengajar 

diperlukan kegiatan yang mendukung contohnya tata usaha 

kami disini bergantian dalam menghipun dan mencatat kegiatan 

namun adapaun tugas dan tanggung jawab kami yaitu menulis 

surat, membaca, menghitung, menggadakan, memeriksa, 

memilah, danmenyimpan dan menyusun indek serta melakukan 

komunikasi dengan para pegawai guru dan kepala 

sekolah.mengelolah tugas rutin ketata usahaan seperti 

persuratan, pembukuan keuangan, menghimpun data 

administrasi sekolah. Selain itu ada pelayan teknis dan 

administrasi kepada semua satuan unit ketatausahaan. 

Refleksi 

Dari hasil wawancara yang dilakukan oleh peneliti dapat di 

simpulkan bahwa tata usaha memiliki peresan yang penting di 

dalam proses administrasi sekolah. 

 



 
 

 

 

TRANSKRIP HASIL WAWANCARA 

Nama Informan : Rusman S.pd 

Tanggal  : 16 April 2018 

Jam   : 09:00-09:17 WITA 

Disusun jam  : 15:30 WITA 

Tempat  Wawancara : Perpustakaan Sekolah 

Topik Wawancara : Struktur Oragnisasi Sekolah  

Materi Wawancara 

Peneliti Bagaimana Struktur Oragnisasi Sekolah ? 

Informan 

Struktur organisasi sekolah saat ini hanya ada komite sekolah, 

kepala sekolah, guru sekaligus merangkap sebagai wali kelas 

dan penjaga sekolah. struktur organisasi yang ada saat ini 

sifatnya hanya sementara dikarenakan kurangnya tenaga 

pendidik dan kependikan sehingga struktur yang ada  tidak lah 

bersifat formal sebagaimana yang di terapkan oleh sekolah 

pada umumnya. Struktur organisasi sering kali berubah-ubah 

apabila ada pegawai atau guru yang di mutasi. Struk organisasi 

sekolah ini di susun berdasarkan kesepakatan antara guru dan 

kepala sekolah. 

Refleksi 

Dari hasil wawancara yang dilakukan oleh peneliti dapat di 

simpulkan bahwa struktur organisasi yang ada saat ini sifatnya 

sistematis dan dalam penentuan keanggotaan organisasi 

melibatkan seluruh pegawai baik yang berstatus sebagai 

pendidik maupun tenaga kependidikan yang diputuskan oleh 

kepala sekolah melalui rapat bersama. 



 
 

 

 

TRANSKRIP HASIL WAWANCARA 

Nama Informan : Rusman S. Pd 

Tanggal  : 17 April 2018 

Jam   : 11:30-11:26 WITA 

Disusun jam  : 15:30 WITA 

Tempat  Wawancara : Ruagan Rapat Sekolah 

Topik Wawancara : Tugas dan Tanggungjawab Pegawai 

Materi Wawancara 

Peneliti Apa Tugas dan Tanggungjwab Masing-masing Pegawai ? 

Informan 

Masalah tanggungjawab dan tugas semua telah diatur dalam 

rapat seperti yang dilihat sekarang ini, namun terkadang satu 

pegawai atau guru memegang tugas dan tanggungjawab lebih 

dari satu, seperti saya ini yang bertugas sebagai operator 

sekolah juga bertindak sebagai guru dan wali kelas, kurangnya 

tenaga dan minimnya sumberdaya manusia mengharuskan 

setiap tugas dan tanggungjawab dilakukan secara bersama 

agar setiap pekerjaan bisa berjalan dengan baik. Saat ini guru 

yang ada sekita 8 orang masing-masing guru tersebut 

merangkap sebagai wali kelas dan juga guru mata pelajaran 

umum dan mata pelajaran yang sifatnya khusus seperti mata 

pelajaran pendidikan agama dan pendidikan jasmani dan 

kesehatan. 

Refleksi 

Dari hasil wawancara yang dilakukan oleh peneliti dapat di 

simpulkan bahwa tugas dan tanggungjawab setiap pegawai bisa 

lebih dari satu atau dua tanggungjawab ini dikarenakan 

kurangnya tenaga dan staf serta sumber daya manusia. 

 

 



 
 

 

 

TRANSKRIP HASIL WAWANCARA 

Nama Informan : Rusman S. Pd 

Tanggal  : 18 April 2018 

Jam   : 08:30-08:40 WITA 

Disusun jam  : 15:30 WITA 

Tempat  Wawancara :  Ruangan Belajar Kelas 6 SD Negeri 16 Manggalung 

Topik Wawancara  : Sistem Informasi Administrasi Sekolah yang sedang    

 Berjalan saat ini  

Materi Wawancara 

Peneliti 

Seperti apa sistem informasi administrasi sekolah yang saat ini 

sedang berjalan dalam pencatatan dan pelaporan nilai siswa, 

pembuatan jadwal pelajaran dan laporan keuangan ? 

Informan 

Saat ini sistem informasi yang berjalan sifatnya masih manual 

meskipun beberapa data telah di input ke dalam aplikasi 

dapodik yang berbasis elektronik dan online namun untuk 

sistem informasi administrasi sekolah untuk pendataan nilai 

siswa masih dilakukan secara manual menggunkan kertas, 

Pada proses nilai siswa, setiap guru mata pelajaran 

memberikan nilai kepada siswa, kemudian wali kelas akan 

meginput nilai siswa ke buku rapot dan kemudian siswa dapat 

melihat nilai mereka. Pada proses jadwal pelajaran, staff TU 

menyusun jadwal pelajaran yang akan di ajukan, kemudian 

jadwal pelajaran tersebut di ajukan kepada kepala sekolah, 

apakah jadwal pelajaran tersebut disetujui atau tidak, jika tidak, 

maka staff TU akan menyusun kembali jadwal pelajaran, dan 

setelah jadwal pelajaran disetujui, guru dapat melihat jadwal 

pelajaran yang ada untuk melakukan kegiatan belajar mengajar. 

Pada proses keuangan sekolah, staff keuangan akan mencatat 

seluruh data pemasukan dan pengeluaran keuangan sekolah 

yang ada, kemudian dari seluruh catatan keuangan tersebut, 



 
 

 

 

staff keuangan akan membuat laporan dari seluruh data 

keuangan sekolah yang ada, dan kemudian akan dilaporkan 

kepada kepala sekolah. Sistem administrasi sekolah yang saat 

ini berlangsung memang memiliki banyak kekuragan terlebih 

jika data itu hilang maka akan menyulitkan pihak guru dan 

operator untuk melakukan pendataan ulang.  

Refleksi 

Dari hasil wawancara yang dilakukan oleh peneliti dapat di 

simpulkan bahwa sistem informasi yang saat ini sedang berjalan 

di SD Negeri 16 Manggalung masih dilakukan secara manual 

menggunkan kertas sehingga pada setiap pencatatan nilai 

siswa, pembuatan jadwal, dan laporan keuangan pihak guru 

maupun sekolah akan kesulitan dalam memperoleh data karena 

tidak terkomputerisasinya data dan informasi dengan baik. 

 

  



 
 

 

 

TRANSKRIP OBSERVASI 

No. CL    : 

Koding    : 

Tanggal Pengamatan  : 19 April 2018 

Jam    : 08:15-10:01 WITA 

Disusun jam   : 21: 32 WITA 

Kegiatan yang diobservasi : Analisis Sistem Informasi Administrasi Berjalan 

 

 
Transkrip 
Observasi 

 

Pada hari kamis tanggal 19 april 2018, peneliti 

menyaksikan kegiatan rapat yang dipimpin oleh kepala 

sekolah yang dilaksanakan pada pukul 08:15 WITA. 

Kegiatan ini untuk membahas nilai siswa yang akan 

mengikuti ujian nasional apakah sudah terinput oleh 

seluruh guru dan mata pelajaran untuk di proses dan di 

cacatat oleh pihak operator sekolah, kepala sekolah 

mengarahkan seluruh guru utuk segera menyetor nilai 

siswa kepada pihak operator sekolah untuk ditindak 

lanjuti. 

Tanggapan 
Pengamatan 

Dari kegiatan rapat yang dilakukan di ruagan rapat 

sekolah SD Negeri 16 Manggalung , yang dipimpin oleh 

kepala sekolah maka dapat ditarik kesimpulan bahwa 

setiap guru atau wali kelas menginput data nilai siswa 

dalam bentuk kertas kemudian diteruskan kepada pihak 

operator sekolah untuk di proses lebih lanjut. 

 

  



 
 

 

 

TRANSKRIP OBSERVASI 

 

Koding    : 

Bentuk    : Papan Catatan 

Isi Dokumen   : Visi Dan Misi Serta Aktivitas Kegiatan Administrasi 

Tanggal Pengamatan  : 19 April 2018 

Jam Pencatatan  : 09:15-10:01 WITA 

 

 
Bukti 

Dokumentasi 
 

Visi  dan Misi Sekolah 

 

I. Visi Sekolah 

Menjadi Sekolah Terpercaya Di Masyarakat Untuk 

Mencerdaskan Bangsa Dalam Rangka Mensukseskan 

Wajib Belajar 

 

II. Misi Sekolah 

1) Mengembangakan Potensi Dan 

Kecerdasan Siswa 

2) Menciptakan Suasana Sekolah Yang Harmonis 

Dan Penuh Rasa Kekeluargaan 

3) Melaksanakan Kegiatan Pembelajaran Dan 

Bimbingan Secara Efektif Sehingga Peserta Didik 

Mengenal Potensi Pribadinya Dan Berkembang 

Secara Optimal 

4) Meningkatkan Keimanan Dan Ketakwaan Kepada 

Tuhan Yang Maha Esa 

 



 
 

 

 

Refleksi 

Dari hasil pengumpulan data dokumentasi di atas, dapat 

menjadi bukti visi dari SD Negeri 16 Manggalung Menjadi 

Sekolah Terpercaya Di Masyarakat Untuk Mencerdaskan 

Bangsa Dalam Rangka Mensukseskan Wajib Belajar 
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mengikuti program S1 Fakultas Ekonomi Dan Bisnis jurusan Manajamen pada 

tahun 2014 di Universitas Muhammadiyah Makassar. Sampai dengan penulisan 
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SEKOLAH DASAR NEGERI 16 MANGGALUNG KECAMATAN 

MANDALLE KABUPATEN PANGKEP 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

DAFTAR HADIR KEGIATAN LES 
KELAS VI SDN 16 MANGGALUNG 

TAHUN PELAJARAN 2017/2018 

 
MATA PELAJARAN : BAHASA INDONESIA 

 

No Nama Siswa 

Hari / Tanggal 

     

     

1 Ademan Mauw  
    

2 Aldi  
    

3 Alya Farras Alifa  
    

4 Arwandi  
    

5 Aulia Ramadani  
    

6 Fitri Sari  
    

7 Mohammad Jusuf  
    

8 Sania  
    

9 
Siti 

Nurmuhaerani 
 

    

10 Sri Wahyuni  
    

11 Zakiyyah Zahra  
    

 

Manggalung,           2018 

 

Pembimbing 

 

 

 

Rusman, S.Pd 

Nip. -  
 



 
 

 

 

PEMERINTAH KABUPATEN PANGKAJENE DAN KEPULAUAN 

UPTD PENDIDIKAN KECAMATAN MANDALLE 

SDN 16 MANGGALUNG 
Alamat : Jl. Manggalung Desa Manggalung Kode Pos 90655 

 

SURAT PERMOHONAN PENCAIRAN DANA BOS TRIWULAN IV 

TA 2016 

 

Nomor  : 422/043/SDN16/XI/2016 

Lampiran : 

Hal  : Pencairan Dana BOS Triwulan IV TA. 2016 

 

Kepada : 

Manajer BOS Kab. Pangkep 

Di_ 

Tempat 

 

 Sehubungan dengan keperluan pencairan Dana Bantuan Operasional 

Sekolah (BOS)triwulan IV TA. 2016, bersama ini kami sampaikan kepada Tim 

Manajemen BOS Kabupaten berkas yang harus dilengkapi sebagai syarat dalam 

memperoleh persetujuan pencairan dana BOS triwulan IV TA. 2016. 

Adapun syarat-syarat yang kami sampaikan adalah sebagai berikut: 

1. Memperlihatkan laporan pertanggungjawaban dana BOS Triwulan 

Sebelumnya yang telah rampungdan dijilid rapi kepada Tim Manajemen BOS 

Kabupaten; 

2. Telah menyampaikan rekapitulasi ralisasi penggunaan dana tiapjenis 

anggaran (format K7) triwulan sebelumnya; 

3. Telah menyampaikan Surat Peryataan Tanggung Jawab (lampiran Formulir 

BOS K7) triwulan sebelumnya; 

4. Telah menyampaikan rekapitulasi realisasi penggunaan dan BOS (format 

K7a) triwulan sebelumnya;  

5. Telah menyampaikan format rekapitulasi pembelian barang inventaris 

sekolah (format BOS-09) triwulan sebelumnya; 

6. Telah menyampaikan laporan perjenis belanja triwulan sebelumnya; 

7. Telah menyampaikan format rekapitulasi laporan belanja pegawai triwulan 

sebelumnya; 

8. Telah melakukan pelaporan BOS online triwulan sebelumnya 

Demikian permohonan ini kami buat. Atas perhatian Bapak kami ucapkan 

terima kasih. 

      Kepala Sekolah  

 
      HJ. HASMIAH SALOWONG, S.Pd 

NIP : 19651007 198411 2 001 

 



 
 

 

 

KANTOR DAN RUANG KELAS 

 

 

LAPANGAN UPACARA 

 



 
 

 

 

PERPUSTAKAAN 

 

 

PERUMAHAN GURU 

 



 
 

 

 

PERUMAHAN KEPALA SEKOLAH 

 

 

RUANG KELAS 

 

 



 
 

 

 

UKS SDN 16 MANGGALUNG 

 

 

WC GURU Dan WC SISWA 

 

 



 
 

 

 

ROSTER PELAJARAN 

 

 

 



 
 

 

 

AKREDITASI SEKOLAH 2017 

 

 



 
 

 

 

FAKTUR PENJUALAN 

 



 
 

 

 

DAFTAR NAMA-NAMA SISWA SDN 16 MANGGALUNG 

TAHUN PELAJARAN 2016/2017 
 

NO NAMA SISWA 
JENIS 

KELAMIN 
KELAS KETERANGAN 

1 ROSANIA RAHMA P VI SENAM 

2 HASRIANI P VI B. VOLI 

3 MUH. ADRIAN SAPUTRA L VI TAKROW 

4 M. ALANSYAH L VI TAKROW 

5 AHMAD YUNUS L VI S. BOLA 

6 RISMAN SANDI L VI S. BOLA 

7 ADMAN MAUW L V CATUR 

8 MUH. FARHAN L III CATUR 

9 SRI WAHYUNI P V B. VOLI 

10 AULIA RAMADHANI P V B. VOLI 

11 ALDI L V S. BOLA 

12 ARWANDI L V ATLETIK 

13 MUH. ARAS L VI TAKROW 

14 MUH. RIZAL L VI  

15 MUH. AHNAP ATAYA L IV  

16 MUH. YUSUF L VI  

17 ANJAS L IV  

18 ARFAN REZKY L IV  

19 SITTI NURMUHAERANI P V  

20 ZAKIYYAH ZAHRA P V  

 

Catatan: 

64 siswa X Rp. 15.000 = Rp. 960.000,- 



 
 

 

 

DAFTAR NAMA-NAMA BANGUNAN SDN 16 MANGGALUNG 

NO NAMA BANGUNAN UKURAN (M) KETERANGAN 

1 RUANG KANTOR/RUANG KEPALA SEKOLAH 7 M X 5 M = 35 M²  

2 RUANG KELAS I 7 M X 8 M = 56 M²  

3 RUANG KELAS II 7 M X 8 M = 56 M²  

4 RUANG KELAS III 7 M X 8 M = 56 M²  

5 RUANG KELAS IV 7 M X 8 M = 56 M²  

6 RUANG KELAS V 7 M X 8 M = 56 M²  

7 RUANG KELAS VI 7 M X 8 M = 56 M²  

8 RUANG PERPUSTAKAAN 8 M X 9 M = 72 M²  

9 RUANG GUDANG 2 M X 2 M = 4 M²  

10 WC GURU 2 M X 2,5 M = 5 M²  

11 WC SISWA 2 M X 2,5 M = 5 M²  

12 RUMAH DINAS KEPALA SEKOLAH 
16 M X 18 M = 288 

M² 
 

13 RUMAH DINAS GURU/PEGAWAI 8 M X 9 M = 72 M²  

14 LAPANGAN SEKOLAH   

 

DATA PEGAWAI NEGERI SIPIL 

 

 



 
 

 

 

DENAH KELAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

FORMAT PENILAIAN KEPRIBADIAN 

 
1. Nama  :     3. Kelas/Semester : 
2. No. Induk :     4. Tahun Pelajaran :  

 

KRITERIA NILAI KEPRIBADIAN 
 

Hal Indikator 

Skor 
Mak 

Perolehan Nilai Pada Bulan 
Ke:  

 1 2 3 4 5 6 Rt-
2 

Kelakuan 

Hormat kepada teman, patuh 
kepada guru dan orang lain. 

20        

Tidak terlibat tindakan tercela 
(perkelahian, merokok, membawa 
senjata tajam dan buku porno, dll.) 

10        

Tidak menyalahgunakan uang 
sekolah dan sarana sekolah. 

10        

Berbicara menyampaikan 
pendapat dengan sopan, 
mendengar nasehat orang lain dan 
bertanggungjawab segala yang 
telah diperbuat. 

10        

Saling mengasihi dan membantu 
kegiatan di sekolah dan menjaga 
kebersihan lingkungan sekolah 

10        

Mau memaafkan kesalahan orang 
lain, dan tidak pernah berpura  - 
pura  

5        

Bersikap tegar, tidak mengeluh, 
tidak cengeng dan mengucapkan 
terima kasih atas kebaikan orang 
lain. 

10        

Memberi kesempatan teman 
untuk melakukan yang baik. 

5        

Dapat dipercaya baik perkataan 
maupun perbuatan. 

10        

Memiliki sikap solidaritas, 
mematuhi tata tertib, tidak putus 
asa dan mau mengatakan 
sebenarnya. 

10        

Jumlah  
100 

Rata-rata Nilai 
Kelakuan 

 

 Kualifikasi Nilai 
Kelakuan 

 

 
 



 
 

 

 

 

Hal Indikator 

Skor 
Mak 

Perolehan Nilai Pada Bulan 
Ke: 

 1 2 3 4 5 6 Rt-
2 

Kerajinan 

Kehadiran di Sekolah dalam 
kegiatan belajar.  

20        

Mengerjakan tugas Sekolah, piket, 
dan lainnya. 

10        

Sering bertanya, membaca, dan 
memanfaatkan waktu luang untuk 
kegiatan belajar. 

10        

Tidak bosan dalam membaca, 
belajar, baik di rumah maupun di 
sekolah. 

15        

Aktif mengikuti Kegiatan Upacara 
Bendera, Hari Besar, Pramuka dan 
Kegiatan Lainnya. 

15        

Menabung dan Hemat 
menggunakan Uang.  

10        

Semangat dalam melakukan 
tugas, tidak mudah menyerah 
walaupun kesulitan. 

10        

Senang menolong teman atau 
orang lain. 

10        

Jumlah 100 Rata-rata Nilai 
Kerajinan 

 

 Kualifikasi Nilai 
Kerajinan 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

Hal Indikator Skor 
Mak 

Perolehan Nilai Pada Bulan 
Ke:  

 1 2 3 4 5 6 Rt-
2 

Kerapian 

Memakai seragam lengkap sesuai 
tata tertib. 

20        

Memakai pakaian dan bersepatu 
bersih dan rapi. 

20        

Menjaga dan bertanggungjawab 
terhadap kebersihan dan kerapian 
kelas. 

10        

Membuang sampah dan 
sejenisnay pada tempatnya. 

10        

Tidak mencoret – coret tembok, 
buku dan yang lainnya. 

10        

Kerapian peralatan sekolah yang 
dimiliki. 

10        

Menghias diri. 10        

Kerapian dalam menyelesaikan/ 
mengerjakan tugas. 

10        

Jumlah  100 Rata-rata Nilai Kerapian  

 Kualifikasi Nilai 
Kerapian 

 

Nilai Kerapian = Rata-rata Kelakuan + Rata-rata Kerajinan + Rata-rata Kerapian 
3 

     = ............. + ......... + ....... 
     3 
     = .......... 
 
      Kualifikasi   =........... (...................) 
 

Mengetahui 
Kepala Sekolah 
 
 
Hj. Hasmiah Salowong, S.Pd 
Nip. 19651007 198411 2 001 

Manggalung,                      2017 
Guru Kelas 
 
 
Rusman, S.Pd 
Nip. -  

 
 Keterangan Penilaian : 
 95 – 100  = A ( Amat Baik ) 
 70 – 94   = B ( Baik ) 
 60 – 69   = C ( Cukup ) 
 0 – 59   = D ( Kurang ) 
 
 
 
 



 
 

 

 

NILAI PSIKOMOTOR 
 
Mata Pelajaran  :  

Kelas/Semester  :  

Materi/KD  :  

Jenis Keterampilan :  

NO NAMA SISWA SKOR TIAP ASPEK 
JUMLAH 

SKOR 
NA ASPEK YANG DINILAI 

1 ADEMAN MAUW        

1. 

2. 

3. 

4. 

 

 

Skor tiap aspek = 3 

Skor Maks = 9 

NA = Skor PerolehanX 100 
          Skor Maks 
 
 

2 ALDI       

3 ALIYA FARRAS ALIFA       

4 ARWANDI       

5 AULIA RAMADHANI       

6 FITRI SARI       

7 MUHAMMAD YUSUF       

8 SANIA       

9 SITTI NUR MUHAERANI       

10 SRI WAHYUNI       

11 ZAKIYYAH ZAHRA       

        

 

 

                          
 

                                            Mengetahui 
 
Kepala Sekolah 
 
 
 
Hj. Hasmiah Salowong, S.Pd 
Nip. 19651007 198411 2 001 

Manggalung,                      2017 
 
 
 

                      Guru Kelas 
 
 
 

Rusman, S.Pd 
               Nip. -  

 
 

 

 

 



 
 

 

 

PENILAIAN AKHLAK MULIA MULIA 

 

Periode Penilaian : ................. sd .................20.... 

NO NIS NAMA SISWA 
L/

P 

PEROLEHAN Skor Per Aspek Skor ASPEK YANG 

DINILAI 1 2 3 4 5 6 7 

1             

1. Disiplin 
2. Bersih 
3. Tanggung Jawab 
4. Sopan santun 
5. Hubungan sosial 
6. Jujur 
7. Pelaksanaan 

ibadah 
 
Skor Tiap Aspek = 5 
 
Skor Maks = 35 
 
NA = Skor Per x 100 
          Skor Maks 

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

            

 

Mengetahui 
Kepala Sekolah 
 
 
Hj. Hasmiah Salowong, S.Pd 
Nip. 19651007 198411 2 001 

Manggalung,                      2017 
Guru Kelas 
 
 
Rusman, S.Pd 
Nip. -  

 

 

Kriteri Penilaian : 

31 – 35 = A ( Sangat Baik / sangat Sering ) 

26 – 30 = B ( Baik / Sering ) 

21 – 25 = C ( Standar / Cukup ) 

10 – 20 = D ( Kurang / Jarang ) 

0 – 9     = ( Sangat Kurang / Sangat Jarang ) 

 



 
 

 

 

JADWAL PELAJARAN SDN 16 MANGGALUNG 
TAHUN PELAJRAN 2017/2018 

 
KLS JAM SENIN SELASA RABU KAMIS JUM’AT SABTU 

I 

07.15 – 
07.30 

07.30 – 
08.05 

08.05 – 
08.40 

08.40 – 
09.15 

09.15 – 
09.45 

09.45 – 
10.20 

10.20 – 
10.55 

10.55 – 
11.30 

 

UPACARA 
TEMATIK 
TEMATIK 
TEMATIK 

ISTIRAHAT 
TEMATIK 
TEMATIK 
TEMATIK 

- 
TEMATIK 
TEMATIK 
TEMATIK 

ISTIRAHAT 
TEMATIK 
TEMATIK 
TEMATIK 

SKJ 
TEMATIK 
TEMATIK 
TEMATIK 

ISTIRAHAT 
TEMATIK 
TEMATIK 

 

- 
PEND. AGAMA 
PEND. AGAMA 

TEMATIK 
ISTIRAHAT 
TEMATIK 
TEMATIK 

 

- 
TEMATIK 
TEMATIK 
TEMATIK 

ISTIRAHAT 
PEND. AGAMA 
PEND. AGAMA  

SKJ 
PJOK 
PJOK 
PJOK 

ISTIRAHAT 
PJOK 

TEMATIK 
TEMATIK 

 JAM SENIN SELASA RABU KAMIS JUM’AT SABTU 

II 

07.15 – 
07.30 

07.30 – 
08.05 

08.05 – 
08.40 

08.40 – 
09.15 

09.15 – 
09.45 

09.45 – 
10.20 

10.20 – 
10.55 

10.55 – 
11.30 

 

UPACARA 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 

ISTIRAHAT 
PKn 
PKn 

BHS. DAERAH 

- 
PJOK 
PJOK 
IPA 

ISTIRAHAT 
IPA 
IPS 
IPS 

SKJ 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 

ISTIRAHAT 
IPS 
IPS 
SBK 

- 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 

ISTIRAHAT 
PEND. AGAMA 
PEND. AGAMA 
BHS, DAERAH 

- 
IPA 
IPA 
SBK 

ISTIRAHAT 
PJOK 
PJOK 

SKJ 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 

ISTIRAHAT 
PEND. AGAMA 
PEND. AGAMA 

SBK 

 JAM SENIN SELASA RABU KAMIS JUM’AT SABTU 

III 

07.15 – 
07.30 

07.30 – 
08.05 

08.05 – 
08.40 

08.40 – 
09.15 

09.15 – 
09.45 

09.45 – 
10.20 

10.20 – 
10.55 

10.55 – 
11.30 

 

UPACARA 
PEND. AGAMA 
PEND. AGAMA 

IPA 
ISTIRAHAT 

IPA 
IPS 
IPS 

- 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 

ISTIRAHAT 
PEND. AGAMA 
PEND. AGAMA 

SBK 

SKJ 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 

ISTIRAHAT 
IPS 
IPS 

MULOK 

- 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 
BHS. DAERAH 

ISTIRAHAT 
PEND. AGAMA 
PEND. AGAMA 

SBK 

- 
PJOK 
PJOK 
SBK 

ISTIRAHAT 
IPA 
IPA 

SKJ 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 
BHS. DAERAH 

ISTIRAHAT 
PKn 
PKn 
SBK 

 JAM SENIN SELASA RABU KAMIS JUM’AT SABTU 

IV 
07.15 – 
07.30 

UPACARA 
PJOK 

- 
TEMATIK 

SKJ 
TEMATIK 

- 
TEMATIK 

- 
TEMATIK 

SKJ 
PEND. AGAMA 



 
 

 

 

07.30 – 
08.05 

08.05 – 
08.40 

08.40 – 
09.15 

09.15 – 
09.45 

09.45 – 
10.20 

10.20 – 
10.55 

10.55 – 
11.30 

11.30 – 
12.05 

PJOK 
PJOK 

ISTIRAHAT 
PJOK 

TEMATIK 
TEMATIK 
TEMATIK 

TEMATIK 
TEMATIK 

ISTIRAHAT 
TEMATIK 
TEMATIK 
TEMATIK 
MULOK 

TEMATIK 
TEMATIK 

ISTIRAHAT 
TEMATIK 
TEMATIK 
TEMATIK 
MULOK 

TEMATIK 
TEMATIK 

ISTIRAHAT 
SBK 
SBK 

PEND. AGAMA 
PEND. AGAMA 

TEMATIK 
BHS. DAERAH 

ISTIRAHAT 
TEMATIK 
TEMATIK 

 

PEND. AGAMA 
BHS. DAERAH 

ISTIRAHAT 
SBK 
SBK 

EKS/PRAMUKA 
EKS/PRAMUKA 

 JAM SENIN SELASA RABU KAMIS JUM’AT SABTU 

V 

07.15 – 
07.30 

07.30 – 
08.05 

08.05 – 
08.40 

08.40 – 
09.15 

09.15 – 
09.45 

09.45 – 
10.20 

10.20 – 
10.55 

10.55 – 
11.30 

11.30 – 
12.05 

UPACARA 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 

ISTIRAHAT 
IPS 
IPS 

PEND. AGAMA 
PEND. AGAMA 

- 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 

ISTIRAHAT 
PKn 
PKn 

PJOK 
PJOK 

SKJ 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 

SBK 
ISTIRAHAT 

IPA 
IPA 

PEND. AGAMA 
PEND. AGAMA 

- 
PJOK 
PJOK 

B. DAERAH 
ISTIRAHAT 

IPS 
IPS 
SBK 
SBK 

- 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 

SBK 
ISTIRAHAT 

MULOK 
MULOK 

SKJ 
IPA 
IPA 

B. DAERAH 
ISTIRAHAT 

EKS/PRAMUKA 
EKS PRAMUKA 
EKS/PRAMUKA 

 JAM SENIN SELASA RABU KAMIS JUM’AT SABTU 

VI 

07.15 – 
07.30 

07.30 – 
08.05 

08.05 – 
08.40 

08.40 – 
09.15 

09.15 – 
09.45 

09.45 – 
10.20 

10.20 – 
10.55 

10.55 – 
11.30 

11.30 – 
12.05 

UPACARA 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 

ISTIRAHAT 
PEND. AGAMA 
PEND. AGAMA 

MULOK 
MULOK 

- 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 

ISTIRAHAT 
IPS 
IPS 
PKn 
PKn 

SKJ 
PJOK 
PJOK 

B. DAERAH 
ISTIRAHAT 

IPA 
IPA 
SBK 
SBK 

- 
B. INDONESIA 
B. INDONESIA 

SBK 
ISTIRAHAT 

IPS 
IPS 

PJOK 
PJOK 

- 
IPA 
IPA 

B. DAERAH 
ISTIRAHAT 

PEND. AGAMA 
PEND. AGAMA 

SKJ 
MATEMATIKA 
MATEMATIKA 

SBK 
ISTIRAHAT 

EKS/PRAMUKA 
EKS/PRAMUKA 
EKS/PRAMUKA 

 
  



 
 

 

 

 

 

  



 
 

 

 

 

  



 
 

 

 

 

  



 
 

 

 

 

  



 
 

 

 

 

  



 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

PROFIL SEKOLAH 

PROGRAM 

PENDIDIKAN GRATIS 

SDNEGERI  16 

MANGGALUNG 

KEC. MANDALLE 

KAB. PANGKAJENE 

DAN KEPULAUAN 

2017 – 2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

PROFIL SEKOLAH 

MENOLAK/MENERIMA*) PROGRAM PENDIDIKAN GRATIS 

DATA TAHUN PELAJARAN 2017/2018 

 
NAMA SEKOLAH  : SDN 16 MANGGALUNG 

ALAMAT SEKOLAH  : MANGGALUNG 

DESA/KELURAHAN  : MANGGALUNG 

KECAMATAN   : MANDALLE 

KABUPATEN/KOTA  : PANGKAJENE DAN KEPULAUAN 

 

I. KEPALA SEKOLAH 

N

O 

NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/H

P 

PANGKAT/GO

L 

MASA 

KERJ

A 

(PNS/PT

T) 

KE

T 

1 

Hj. 

HASMIAH 

SALOWON

G, S.Pd 

MANDALL

E, KEC. 

MANDALL

E 

08525598513

7 

PEMBINA TK. 

I, IV/b 

33 

THN 3 

BLN 

PNS  

 

II. WAKIL KEPALA SEKOLAH 

NO NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/HP PANGKAT/GOL MASA 

KERJA 

(PNS/PTT) KET 

        

 

III. WALI KELAS (UNTUK SLTP) 

NO NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/HP PANGKAT/GOL MASA 

KERJA 

(PNS/PTT) KET 

        

 

IV. GURU BIDANG STUDI (UNTUK SLTP)/GURU KELAS (UNTUK SD/SDLB) 

N

O 

NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/

HP 

PANGKAT/G

OL 

MAS

A 

KERJ

A 

(PNS/PT

T) 

KET 

 PNS       

1 

Hj. 

NADIRAH, 

S.Pd 

MANGGALU

NG 

0852408571

58 

PEMBINA 

TK.I , IV/b 

29 

THN 

9 BLN 

PNS  

2 

SITTI 

HARPIAH, 

S.Ag 

MANGGALU

NG 

0852427763

46 

PEMBINA, 

IV/a 

13 

THN 

0 BLN 

PNS  

3 
HASMIAH, 

S.Pd 
TOMPONG 

0813548345

12 

PENATA 

TK.I,  III/d 

23 

THN 

7 BLN 

PNS  

        

 NON PNS       

1 
RUSMAN, 

S.Pd 

CEMPAE 

KEL. 

SEGERI 

0852557619

18 
- 

13 

THN 

0 BLN 

GTT  

2 
RUKIAH, 

S.Pd 
BODDIE 

0852984363

77 
- 

8 

THN 

0 BLN 

GTT  

3 

NURRAHM

AH ARIFIN, 

S.Pd 

MANGGALU

NG 

0852427200

61 
- 

3 

THN 

0 BLN 

GTT  

4 
SALMIAH, 

S.Ag 
BODDIE 

0852422668

08 
- 

12 

THN 
GTT 

Mutasi 

dari SD 



 

 

 

5 BLN 20 

Mandal

le 

V. GURU BP/BK (UNTUK SLTP) 

NO NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/HP PANGKAT/GOL MASA 

KERJA 

(PNS/PTT) KET 

        

 

VI. KEPALA URUSAN (UNTUK SLTP) 

NO NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/HP PANGKAT/GOL MASA 

KERJA 

(PNS/PTT) KET 

        

 

VII. KEPALA TATA USAHA (UNTUK SLTP) 

NO NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/HP PANGKAT/GOL MASA 

KERJA 

(PNS/PTT) KET 

        

 

VIII. STAF TATA USAHA (UNTUK SLTP) 

NO NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/HP PANGKAT/GOL MASA 

KERJA 

(PNS/PTT) KET 

        

 

IX. BENDAHARA 

N

O 

NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/H

P 

PANGKAT/GO

L 

MASA 

KERJ

A 

(PNS/PTT

) 

KE

T 

1 

SITTI 

HARPIAH

, S.Ag 

MACCINI 

AYO KEC. 

MANDALL

E 

085242776346 PEMBINA, IV/a 

13 

THN 0 

BLN 

PNS  

 

X. LABORATORIUM 

NO NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/HP PANGKAT/GOL MASA 

KERJA 

(PNS/PTT) KET 

        

XI. PUSTAKAWAN 

N

O 

NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/

HP 

PANGKAT/G

OL 

MASA 

KERJ

A 

(PNS/PT

T) 

KE

T 

1 

DEWI 

PUSPITASA

RI 

MANGGALU

NG 
-  

1 THN 

0 BLN 
PTT  

 

XII. SATPAM 

NO NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/HP PANGKAT/GOL MASA 

KERJA 

(PNS/PTT) KET 

        

 

XIII. CLEANING SERVIS/BUJANG 

N

O 

NAMA ALAMA

T 

RUMAH 

TELEPON/H

P 

PANGKAT/GO

L 

MASA 

KERJ

A 

(PNS/PTT

) 

KE

T 

1 
MUSTANG

. P 

GALLA 

RAYA 
 

PENGATUR 

MUDA TK.I, 

II/c 

28 

THN 1 

BLN 

PNS  

 

XIV. SISWA (KELAS I s.d KELAS VI UNTUK SD)/SISWA (KELAS VII s.d IX UNTUK SLTP) 



 

 

 

N

O 

NAMA 

SISWA 

ALAMAT 

RUMAH 

JARAK 

DARI 

RUMA

H 

KE 

SEKOL

AH 

ALAT 

TRANSPOR

TASI 

YANG 

DIGUNAKA

N 

PEKERJA

AN 

ORANG 

TUA 

KETERANG

AN 

MISKIN/MA

MPU 

KE

T 

 KELAS I       

1 
AGZNA 

PUTRA  

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

2 M. ALIF 
MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

3 
WAHYUDDI

N 

MANGGAL

UNG 
70 m Jalan Kaki - MISKIN  

4 ALISMA 
MANGGAL

UNG 
500 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

5 

RINGGA 

MARISSA 

HANNY 

MANGGAL

UNG 
200 m Jalan Kaki 

WIRASWA

STA 
MAMPU  

6 

WULAN 

SEPTI 

RAMADHAN

I 

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

7 ZULFIQRI 
MANGGAL

UNG 
200 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

8 
KHAIRUL 

ANAM 

MANGGAL

UNG 
150 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

9 

LA ODE 

EDWALK 

VARSYA 

WIJAYA 

MANGGAL

UNG 
500 m Naik Motor 

WIRASWA

STA 
MAMPU  

10 
NUR 

SYANDA 

MANGGAL

UNG 
300 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

11 

NURUL 

AULIA 

RAMADHAN

I 

MANGGAL

UNG 
250 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

12 

QAYLA 

TALITA 

ZAHRA 

MANGGAL

UNG 
200 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

13 
RAHMAT 

HIDAYA 

MANGGAL

UNG 
200 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

        

 KELAS II       

14 

A. FAJRY 

RACHMAN 

IRWAN 

MACCINI 

AYO 
500 m 

Mobil 

Pribadi 
PNS MAMPU  

15 
AINUL 

MARDIAH 

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

16 
KAHARUDDI

N 

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

17 
M. AGUNG 

SETIAWAN 

MANGGAL

UNG 
80 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

18 

NUR 

ANNIASA 

FIRMAN 

MANGGAL

UNG 
70 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

19 
NUR 

SAHBRINA 

MANGGAL

UNG 
80 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

20 NURUL MANGGAL 80 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  



 

 

 

DIFIKA 

ARDITA 

UNG 

21 RISALDI 
MANGGAL

UNG 
50 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

        

 KELAS III       

22 
NURUL 

HIDAYAT 

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

23 HARYADI 
MANGGAL

UNG 
200 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

24 NURAZIZA 
MANGGAL

UNG 
50 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

25 

FADILA 

NATASYA 

NUR 

MANGGAL

UNG 
150 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

26 
MUH. 

AENAL 

MANGGAL

UNG 
200 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

27 

FATIHA 

KAILA 

SYIFA. Y 

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

        

 KELAS IV       

28 
ANA 

ZULFIANA 

MANGGAL

UNG 
200 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

29 
NURSINDI 

ASTANINDI 

MANGGAL

UNG 
200 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

30 RISA AULIA 
MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

31 FITRI AUDIA 
MANGGAL

UNG 
250 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

32 
MUH. 

FARHAN 

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

33 

AHMAD 

HABIBI 

KURDIN 

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

34 
MUH. 

JAMAL 

MANGGAL

UNG 
250 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

35 
HARMAN 

RIZKI 

MANGGAL

UNG 
50 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

36 
RAMADHAN

I 

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

37 

MUHAMMA

D 

NAJAMUDDI

N 

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

38 

ABD. 

FAUSAN 

RAMADHAN 

MANGGAL

UNG 
300 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

39 

RIZKY 

IMAM 

MAULANA 

MANGGAL

UNG 
300 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

40 ERWIN 
MANGGAL

UNG 
250 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

41 
EVA NUR 

AZIZAH 

MANGGAL

UNG 
250 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

        

 KELAS V       

42 SITTI TOMPONG 1 km Sepeda PNS MAMPU  



 

 

 

NURHALIZA

H 

Motor 

43 

RAISA 

RESQI 

AMELIA 

MANGGAL

UNG 
50 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

44 NURAENI 
MANGGAL

UNG 
50 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

45 NURANNISA 
MANGGAL

UNG 
400 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

46 
SYAHRANI 

AMELIA 

MANGGAL

UNG 
500 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

47 AMIRANDA 
MANGGAL

UNG 
300 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

48 
AWALUDDI

N 

MANGGAL

UNG 
250 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

49 

MUH. 

AHNAP 

ATAYA 

MANGGAL

UNG 
950 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

50 
ZAHRIL 

SYAM 

MANGGAL

UNG 
150 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

51 
ARFAN 

REZKY 

MANGGAL

UNG 
150 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

52 ANJAS 
MANGGAL

UNG 
250 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

        

 KELAS VI       

53 
ZAKIYAH 

ZAHRA 

MANGGAL

UNG 
150 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

54 
SRI 

WAHYUNI 

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

55 

SITTI 

NURMUHAE

RANI 

MANGGAL

UNG 
150 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

56 SANIA 
MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

57 MUH. YUSUF 
MANGGAL

UNG 
500 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

59 FITRI SARI 
MANGGAL

UNG 
50 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

60 ARWANDI 
MANGGAL

UNG 
150 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

61 

ALYA 

FARAS 

ALIFAH 

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

62 ALDI 
MANGGAL

UNG 
950 m Jalan Kaki PETANI MISKIN  

63 
AULIAH 

RAMADANI 

MANGGAL

UNG 
100 m Jalan Kaki 

WIRASWA

STA 
MAMPU  

64 
ADMAN 

MAUW 
KATTENA 2 KM Sepeda PETANI MISKIN  

        

 

        Manggalung,  20 Desember 2017 

 

                       Kepala Sekolah 

Hj. HASMIAH SALOWONG, S.Pd 

NIP. 19651007 198411 2 001 



 

 

 

PROFIL SEKOLAH 

MENOLAK/MENERIMA*) PROGRAM PENDIDIKAN GRATIS 

DATA TAHUN PELAJARAN 2016/2017 

 
NAMA SEKOLAH  : SDN 16 MANGGALUNG 

ALAMAT SEKOLAH  : MANGGALUNG 

DESA/KELURAHAN  : MANGGALUNG 

KECAMATAN   : MANDALLE 

KABUPATEN/KOTA  : PANGKAJENE DAN KEPULAUAN 

 

I. KEPALA SEKOLAH 

N

O 

NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/H

P 

PANGKAT/GO

L 

MASA 

KERJ

A 

(PNS/PT

T) 

KE

T 

1 

Hj. 

HASMIAH 

SALOWON

G, S.Pd 

MANDALL

E, KEC. 

MANDALL

E 

08525598513

7 

PEMBINA TK. 

I, IV/b 

32 

THN 6 

BLN 

PNS  

 

II. WAKIL KEPALA SEKOLAH 

NO NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/HP PANGKAT/GOL MASA 

KERJA 

(PNS/PTT) KET 

        

 

III. WALI KELAS (UNTUK SLTP) 

NO NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/HP PANGKAT/GOL MASA 

KERJA 

(PNS/PTT) KET 

        

 

IV. GURU BIDANG STUDI (UNTUK SLTP)/GURU KELAS (UNTUK SD/SDLB) 

N

O 

NAMA ALAMAT 

RUMAH 

TELEPON/

HP 

PANGKAT/G

OL 

MAS

A 

KERJ

A 

(PNS/PT

T) 

KET 

 PNS       

1 

Hj. 

NADIRAH, 

S.Pd 

MANGGALU

NG 

0852408571

58 

PEMBINA, 

IV/b 

17 

THN 

5 BLN 

PNS  

2 

SITTI 

HARPIAH, 

S.Ag 

MANGGALU

NG 

0852427763

46 
PENATA III/c 

9 

THN 

4 BLN 

PNS  

3 
HASMIAH, 

S.Pd 
TOMPONG 

0813548345

12 
PENATA III/c 

21 

THN 

3 BLN 

PNS  

        

 NON PNS       

1 
RUSMAN, 

S.Pd 

CEMPAE 

KEL. 

SEGERI 

0852557619

18 
- 

12 

THN 

5 BLN 

GTT  

2 
RUKIAH, 

S.Pd 
BODDIE 

0852984363

77 
- 

7 

THN 

5 BLN 

GTT  

3 

NURRAHM

AH ARIFIN, 

S.Pd 

MANGGALU

NG 

0852427200

61 
- 

2 

THN 

5 BLN 

GTT  

4 
SALMIAH, 

S.Ag 
BODDIE 

0852422668

08 
- 

12 

THN 
GTT 

Mutasi 

dari SD 



 

 

 

0 BLN 20 

Mandal

le 

 

Manggalung, 12 Mei 2017 

 

Kepala Sekolah 

 

 

 

 

Hj. HASMIAH SALOWONG, S.Pd 

NIP. 19651007 198411 2 001 
 

 

 


