ABSTRAK

Andi Wahyudi Ahmad 2023,Efektivitas Kearsipan Dalam Pelayanan
Administrasi Di Kantor Desa Padatuo Kecamatan Tonra Kabupaten
Bone.(Di bimbing olenh Anwar Parawangi dan Muhammad Y usuf)

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui Efektivitas Kearsipan Dalam
Pelayanan Administrasi di Kantor Desa Padatuo Kecamatan Tonra Kabupaten
Bone.Metode penelitian yang di gunakan dalam penelitian ini adalah jenis
kualitatif dengan menggunakan tipe deskriptif.

Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa Efektivitas Kearsipan Dalam
Pelayanan Administrasi Di Kantor Desa Padatuo dengan menggunakan indikator
Menurut Wursanto (2006:227).(a) proses penerimaan dan pencatatan arsip di
kantor desa padatuo belum sesuai dengan prosedur yang ada.Selain itu kurangnya
pemahaman pegawai dalam bidang tata kelola kearsipan — menjadi salah satu
penyebab proses penerimaan dan pencatatan arsip di kantor tersebut tidak berjalan
dengan efektiv dan efisien.(b) proses Penyimpanan arsip di kantor desa padatuo
menggunakan sistem numerik yaitu didasarkan pada kode nomor sebagai
pengganti dari nama orang/nama badan atau pokok masalah.Namun minimnya
sarana dan prasarana yang di gunakan dalam menyimpan arsip di kantor tersebut
menyebabkan proses penyimpanan arsip tidak terkelola secara efektif dan
menghambat proes penemuan kembali arsip ketika sewaktu- waktu diperlukan..,
(c)Proses pemeliharaan arsip dikantor desa padatuo sudah bisa dikatakan efektif
atau berjalan dengan baik.hal ini dapat dilihat dari tindakan pemelihraan yang di
lakukan sudah berdasarkan prosedur yang ada,meskipun terkendala dalam sarana
dan prasarana yang terbatas namun arsip tetap terpelihara dengan baik. (d) Proses
pemusnahan dan penyusutan di kantor desa padatuo masih belum efektif karena
kurangnya pemahaman pegawai dalam kegiatan pemusnahan dan penyusutan
arsip serta tidak adanya SOP (Standar Operasional Prosedur) yang digunakan
dalam hal pemusnahan dan penyusutan arsip di kantor tersebut.
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