ABSTRAK

Ahmad Buhari Tahun 2025. Pengelolaan Administrasi Dipusat Dakwah
Muhammadiyah Kabupaten Maros. (di Bimbing oleh IThyani Malik, Dian
Lestari)

Penelitian ini memiliki tujuan mendiskripsikan serta menjelaskan
Pengelolaan Administrasi Dipusat Dakwah Muhammadiyah Kabupaten
Maros.

Hasil penelitian menunjukkan bahwa Pengelolaan Administrasi Dipusat
Dakwah Muhammadiyah Kabupaten Maros, kemajuan Pusat Dawah
Muhammadiyah Kabupaten Maros dan Kepuasan bagi Masyarakat di lihat
dari aspek: (1) Planning (Perencanaan), Planning ataupun perencanaan dalam
pengurusan administrasi sudah berjalan dengan lancar karena pihak PDM
sudah memberitahukan kepada ortom setiap organisasi untuk mengikuti
prosedur dalam melakukan pengurusan administrasi, (2) Organizing
(pengorganisasian), Di Pusat Dakwah Muhammadiyah kabupaten Maros
sudah dilakukan dengan baik dalam membagi orang sesuai dengan rencana
dari pimpinan pusat dalam memberikan pelayanan administrasi yang baik
dikalangan Masyarakat, (3) Actuating (pergerakan), Pimpinan Pusat Dakwah
Muhammadiyah Kabupaten Maros sudah dilakukan dengan baik dalam
pergerakan pembenahan dalam memberikan pelayanan publik yang prima
disetiap masing devisi yang ada di Pusat Dakwah Muhammadiyah Kabopaten
Maros dalam melayani Masyarakat dengan baik. (4) Controlling
(Pengawasan) Pihak pusat dakwah Muhammadiyah Kabupaten Maros sudah
dilakukan dengan baik dalam mengawasi dan mengevaluasi pengelolaan
administrasi dan pengarsipan dokumen, yang dimana pihak pimpinan setiap
bulan mengadakan rapat bulanan tentang mengevaluasi pengelolaan
administrasi dan pengarsipan dokumen berbasis digital seperti google drive.
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ABSTRACT

Ahmad Buhari Tahun 2025 Administrative Management at the
Muhammadiyah Preaching Center, Maros Regency. (Guided By lhyani
Malik, Dian Lestari).

This study aims to describe and explain the Administrative Management
at the Muhammadiyah Da'wah Center in Maros Regency.

The results of the study show that the Administration Management at
the Muhammadiyah Da'wah Center of Maros Regency, the progress of the
Muhammadiyah Da'wah Center of Maros Regency and Community
Satisfaction are seen from the following aspects: (1) Planning, Planning or
planning in administrative management has been running smoothly because
the PDM has notified each organization's ortom to follow the procedures in
carrying out administrative management, (2) Organizing, At the
Muhammadiyah Da'wah Center of Maros Regency, it has been done well in
dividing people according to the plan of the central leadership in providing
good administrative services among the community, (3) Actuating
(movement), the Leadership of the Muhammadiyah Da'wah Center of Maros
Regency has been done well in the movement of improvement in providing
excellent public services in each division in the Muhammadiyah Da'wah
Center of Maros Regency in serving the community well. (4) Controlling
(Supervision) The Muhammadiyah Islamic Propagation Center of Maros
Regency has been good at supervising and evaluating the management of
administration and document archiving, where the leadership holds monthly
meetings every month to evaluate the management of administration and
archiving of digital-based documents such as Google Drive.
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